Politechnika t6dzka

Dziat Rekrutacji

Requirements for a photo to be uploaded
to the Candidate Portal

Wymagania dotyczace zdjecia, ktére nalezy umiescié w Portalu

Kandydata

Jednym z obowigzkowych krokéw rekrutacji na studia w Politechnice tddzkiej jest
przygotowanie i zapisanie w Portalu Kandydata zdjecia do legitymacji.

One of the mandatory steps when applying for studies at Lodz University of
Technology is to prepare and save a photo of your studentID card in the

. . . . | Candidate Portal.
Zdjecie, przygotowane na wiasnym komputerze, spetniajgce wymagania formalne i

techniczne nalezy umiesci¢ w Portalu Kandydata. Zdjecie zostanie zweryfikowane
przez Uczelniang Komisje Rekrutacyjna.

The photo prepared on your own computer, meeting the formal and technical
requirements, should be placed in the Candidate Portal. The photo will be verified

. T . . e " . by the Uni ity R it t C ittee.
Akceptacja zdjecia nie jest warunkiem koniecznym przy kwalifikacji Kandydatow y the University Recruitment Lommittee

Acceptance of the photo is not a necessary condition for the qualification of

Jezeli zdjecie nie zostanie zaakceptowane przez Uczelniang Komisje Rekrutacyjng, Candidates

nalezy wraz z wymaganymi dokumentami przynie$¢ papierowa wersje zdjecia do
legitymacji studenckiej, spetniajgcg wymagania opisane w tym dokumencie. If the photo is not accepted by the University Recruitment Committee, a paper
version of the photo for the student ID card, meeting the requirements described

1. Wymagania dla zdjecia do legitymacji studenckiej
in this document, should be brought along with the required documents.

1.1. Wymagania formalne

1. Photo requirements for a student ID photo
1.2. Wymagania techniczne

1.1. Formal requirements

2. Zapisanie zdjecia w Portalu Kandydata

1.2. Technical requirements

2. Uploading the photo to the Candidate Portal

3. Zatwierdzenie zdjecia przez Uczelniang Komisje Rekrutacyjna

3. Approval of the photo by the University Admissions Committee

Wymagania formalne dla zdjecia do legitymacji studenckiej

Wymagania na podstawie https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-

Formal requirements for a student ID photo

Requirements

based on https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-

paszportu paszportu
1. Podstawowe informacje 1. Basic information

1.1. Zdjecia musi by¢ KOLOROWE i aktualne (wykonane nie wczesniej niz
6 miesiecy przed wgraniem do portalu kandydata).

1.2. Na zdjeciu nie mozesz mieé nakrycia gtowy, okularéw z ciemnymi szktami
ani innych rzeczy, ktére mogtyby utrudni¢ rozpoznanie Ciebie.

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13
tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90,
e-mail: rekrutacja@info.p.lodz.pl, www.rekrutacja.p.lodz.pl

1.1. Photos must be in COLOUR and recent (taken no more than 6 months
prior to uploading to the Candidate Portal).
1.2. In the photo, you must not have any headgear, glasses with dark lenses or

other things that could make it difficult to recognise you.
ClJ
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Requirements for a photo to be uploaded
to the Candidate Portal

1.3. Zdjecie powinno przedstawiac catg gtowe i gérng czes¢ barkow.

1.4. Twarz powinna zajmowac 70-80% zdjecia.

Okulary i soczewki kontaktowe

2.1. Jesli nosisz okulary korekcyjne mozesz zrobi¢ zdjecie w okularach. Twoje
oczy muszg by¢ dobrze widoczne, a na zdjeciu nie moze by¢ odblaskéw
na skutek odbicia $wiatta od szkiet.

2.2. Jesli nosisz soczewki kontaktowe mozesz zrobié¢ zdjecie w soczewkach,
o ile nie zmieniajg one Twojego naturalnego ksztattu i koloru oczu.

2.3.Jedli posiadasz wrodzone lub nabyte wady wzroku mozesz zrobié¢
fotografie w ciemnych okularach. W takim przypadku nalezy dotaczyé
orzeczenie o niepetnosprawnosci albo orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci lub okaza¢ nowy dowdd osobisty z takim samym
zdjeciem, ktdre kandydat chce umiesci¢ w legitymacji.

Nakrycie gtowy

3.1. Jesli nosisz nakrycie gtowy, bo tego wymaga Twoja religia, mozesz je mie¢
na zdjeciu, jesli twarz bedzie nadal widoczna. Podczas sktadania
dokumentéw nalezy dotaczyé zaswiadczenie, ktére potwierdzi
przynalezno$¢ do wspdlnoty wyznaniowej lub nalezy okazaé nowy
dowdd osobisty z takim samym zdjeciem, ktére kandydat chce umiescic¢
w legitymacji.

3.2.Caty owal twarzy oraz linii uszu musi by¢ odstoniety.

osoba z nakryciem
glowy i twarzy

osoba z nakryciem
glowy i twarzy

1.3. The photo should show the entire head and upper part of the shoulders.

1.4. Your face should occupy 70-80% of the photo.

Spectacles and contact lenses

2.1. If you wear glasses, you may take your photo wearing them. Your eyes
must be clearly visible and there must be no glare in the photo due to
light reflecting off the lenses.

2.2. If you wear contact lenses, you can take your photo wearing the lenses,
as long as they do not alter your natural eye shape and colour.

2.3. If you have congenital or acquired visual impairment, you may take the
photograph wearing dark glasses. In this case, you will need to enclose a
certificate of disability or a certificate of the degree of disability or
present a new identity card with the same photograph that you wish to
include on your card.

Headgear

3.1. If you wear headgear because your religion requires it, you may wear it in
the photo if your face is still visible. When submitting your documents,
you must enclose a certificate proving your religious affiliation or
present a new identity card with the same photo you wish to include on
your ID card.

3.2.The entire oval of the face and ear line must be exposed.

headwear and
facewear

headwear and
facewear

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13

tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90, E l I | '
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Kandydata

4. Wyglad twarzy na zdjeciu

4.1. Twarz musi by¢ skierowana prosto w obiektyw aparatu, gtowa nie moze
by¢ przekrzywiona.

4.2. Zdjecie powinno przedstawia¢ widoczny owal twarzy, bez pétprofilu.

4.3. Musisz mie¢ naturalny wyglad twarzy, zamkniete usta oraz catkowicie
widoczne brwi.

4.4, Fryzura na zdjeciu moze wystawac poza obrys zdjecia.

4.5. Uszy nie muszg by¢ widoczne.

Przyktady zdje¢ prawidtowych

tzw. ptasia
twarzy perspektywa

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13
tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90,
e-mail: rekrutacja@info.p.lodz.pl, www.rekrutacja.p.lodz.pl

Face in the photograph

4.1. The face must be facing straight into the camera lens, and the head must
not be tilted.

4.2. The photo should show the visible oval of the face, without a half-profile.

4.3. You must have a natural-looking face, closed lips and fully visible
eyebrows.

4.4. The hairstyle in the photo may extend beyond the outline of the photo.

4.5. Ears need not be visible.

Examples of correct photos

bird's eye view

expression
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Wymagania dotyczace zdjecia, ktére nalezy umiescié w Portalu
Kandydata

przesunieta twarz do jednej z wtosy nachodzg na zbyt duza twarz

krawedzi zdjecia brwi

pétprofil zdjecia

tzw. zabia perspektywa zbyt mata twarz

5. Oczyi kierunek patrzenia
5.1. Oczy musza by¢ naturalnie otwarte, widoczne wraz ze Zrenicami (na
przyktad nie mogg by¢ zakryte przez wiosy) i skierowane prosto
w obiektyw.

5.2.Niedopuszczalny jest efekt tak zwanych "czerwonych oczu".

efekt czerwonych
patrzenia oczu
6. Tiloioswietlenie zdjecia

6.1. Biate, oswietlone jednolicie, pozbawione cieni i elementéw ozdobnych.

zakryte oczy

zty kierunek

zamkniete oczy

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13
tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90,
e-mail: rekrutacja@info.p.lodz.pl, www.rekrutacja.p.lodz.pl

Requirements for a photo to be uploaded
to the Candidate Portal

not centered hair across eyebrows face too big

frog's eye view face too small half profile

Eyes and direction of gaze

5.1. The eyes must be naturally open, visible including the pupils (for
example, they must not be covered by hair) and directed straight into
the lens.

5.2. A so-called "red-eye" effect is not acceptable.

A

red eye effect

Looking away

eyes closed eyes covered

Background and lighting of the photograph
6.1. White, uniformly lit, without shadows or decorative elements.

ECIU  \f
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6.2. Zdjecie musi pokazywac jedynie osobe, ktora jest fotografowana.
6.3. Twarz na zdjeciu musi by¢ réwnomiernie o$wietlona (niedopuszczalne sa
odbicia Swiatta na skérze czy wtosach oraz cienie na twarzy).

6.4. Na zdjeciu moze by¢ jedynie osoba, ktéra jest fotografowana.

|~

niejednolicie o$wietlone tto widoczny wzor na tle widoczny przedmiot w tle

7. Ostrosc, kontrast i jakosc zdjecia

7.1. Zdjecie musi by¢ ostre (bez widocznych pikseli) i posiada¢ naturalny
kontrast.

7.2. Kontur gtowy musi by¢ wyrazny (niedopuszczalne sg przeswietlenia tta).

7.3. Zdjecie musi odwzorowywac naturalny kolor skory.

7.4. Zdjecie powinno miec¢ neutralng kolorystyke i odpowiednig gestosc¢
tonalng (nie moze by¢ za jasna, ani za ciemne).

7.5.Zdjecia nie moze mie¢ zataman lub innych uszkodzen powierzchni.

przeswietlenia od tta

D

refleksy na twarzy

nierbwnomierne
oswietlenie twarzy

nienaturalny kontrast

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13
tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90,
e-mail: rekrutacja@info.p.lodz.pl, www.rekrutacja.p.lodz.pl

6.2. The photo must show only the person being photographed.

6.3. The face in the photo must be evenly lit (reflections on the skin or hair
and shadows on the face are not acceptable).

6.4. Only the person being photographed may be in the photograph.

|~

uneven background lighting busy background object in background

Sharpness, contrast and picture quality

7.1. The photo must be sharp (no visible pixels) and have natural contrast.

7.2. The outline of the head must be clear (background overexposure is not
acceptable).

7.3. The photo must reproduce the natural skin colour.

7.4. The photo should have neutral colours and an appropriate tonal density
(not too light or too dark).

7.5. The photo must not have refraction or other surface damage.

unnatural contrast overexposure from the uneven lighting of reflections on the
background the face face
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8. Bizuteria
8.1. Jedli nosisz bizuterie, mozesz jg mie¢ na zdjeciu, jesli nie zastania ona
owalu twarzy i nie zaburza jednolitego tfa zdjecia.
8.2.Jedli usuniecie bizuterii mogtoby spowodowac¢ uszkodzenie uszu lub
twarzy, mozesz zrobi¢ zdjecie w bizuterii, nawet jesli zastania owal
twarzy lub zaburza tto.

Wymagania techniczne dla zdjecia do legitymacji studenckiej

Zdjecia kandydata musi by¢ plikiem graficznym spetniajgcym nastepujgce warunki:
1. Rozdzielczo$¢ zdjecia nie moze by¢ nizsza niz 500 x 625 pikseli

2.  Maksymalny rozmiar pliku to 2 MB

3. Zdjecie musi by¢ w formacie .JPEG, .PNG, .JPG

Sprawdzenie formatu, rozdzielczosci i rozmiaru pliku graficznego w systemie
Windows:

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy na zdjecie kandydata i wybierz
»Wrtasciwosci”.
o w®e ®

Otwérz Enter
%@ Otworz za pomocg >

B3 Ustaw jako tho pulpitu

7 Dodaj do ulubionych
ED Skompresuj do pliku ZIP

@ Kopiuj jako ciezke Ctrl=Shift~C

O Zwolnj migjsce

2. W zaktadce ,Ogdlne” znajduje sie informacja o rozmiarze i formacie zdjecia.

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13
tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90,
e-mail: rekrutacja@info.p.lodz.pl, www.rekrutacja.p.lodz.pl

8. Jewellery
8.1. If you are wearing jewellery, you may have it in the photo as long as it
does not obscure the oval of your face and does not disturb the uniform
background of the photo.
8.2. If the removal of jewellery would cause damage to your ears or face, you
may have your photo taken in jewellery, even if it obscures the oval of
your face or disturbs the background.

Technical requirements for a student ID photo

The candidate's photos must be a graphic file that meets the following conditions:
1. The photo resolution cannot be lower than 500 x 625

2.  The maximum file size is 2MB

3. The photo must be in .JPEG, .PNG, .JPG format

Checking the format, resolution and size of the graphic file in Windows:

1. Right-click on the candidate photo and select "Properties".

% 0 8 B W

Open Enter
£ Openwith v
B3 Set as desktop background
2 Rotate right

2 Rotate left

FD Compress to Zip file

Copy as path

[ Properties Alt=Enter
@ OneDrive >

B Share with Skype

E3 Show more options Shife+F10

2. The "General" tab contains information about the size and format of the
photo.

ECIU

university

\f

HR EXCELLENCE IN RESEARCH



Wymagania dotyczace zdjecia, ktére nalezy umiescié w Portalu

Requirements for a photo to be uploaded

Kandydata
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X

Ogdine  Zabezpieczenia Szczegély Poprzednie wersie

- lzdjeciejpeg
Typ pliku: Plik JPEG (jpeqg)
Otwierarry Zdigcia Zmien...
za pomoca:
Lokalizacja: Ch\lUsers

Rozmiar: ©5.9 KB (bajtow: 67 540
Rozmiar na dysk 68,0 KB (batéw: 69 63;

W zaktadce ,,Szczegoty” znajduje sie informacja o wymiarach zdjecia.

Ogéine Zabezpieczenia Szczegdly  Poprzednie wersie

Wiasciwosé Wartosc o
Data wykonania
Nazwa programu
Data pozyskania
Prawa autorskie

492x 633
492 pikseli
633 pikseli
Melezgs 120 dp
Rozdzielczosc w pionie 120 dpi
Glebia w bitach 24

Jesli Twoje zdjecie nie spetnia podanych wymiaréw, mozna je zmieni¢ w
programie graficznym — np. https://www.resizepixel.com/pl/crop-image/
Ustawienie jezyka interfejsu mozna zmieni¢ w prawym gérnym rogu.

to the Candidate Portal

General  Security Details Previous Versions

N
fotajpg

Change

izg on disk: 72,0 KB (73 728 bytes]

Created: sroda, 23 listopada 2022, 12:21:57

The "Details" tab contains information about the dimensions of the photo.

General Secuity Detals  Previous Versions

Property Walue

456 % 638
4596 pixels
638 pixels

Vertical resolution 96 dpi
Bit depth 24
Compression

Resolution unit

Crlour renresentation

If your photo does not meet the dimensions, it can be changed in a graphics
program - e.g. https://www.resizepixel.com/pl/crop-image/
The interface language setting can be changed in the upper right corner.

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13

tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90, E l @ I || '
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Kandydata
PL —

English Espafol

Portugues Francais

Deutsch Italiano

A4:E =0

Pycckmia YKpalHcbKa

Tirkce V' Polski

Dutch Norsk

5. Zataduj zdjecie, dla ktérego bedziesz zmienia¢ ustawienia.

- .
2Pixel
armowy edytor zdjec online

PRZESLU ZDJECIE
Pierwszy raz? Edytuj zdjecie probne.

6. Zmien rozmiar lub przytnij zdjecie, tak aby spetniato wymagania.
[ zePixel

Gléwna / Edydja

Rozmiar Zmien Rozmiar Zdjecia

Przycinanie %
Szerokosc Wysokosé

@ Ustalone propordje zdjecia

Zmien Rozmiar

Konwertowanie BIX

| Odbicie 492 633
| Obracanie

Kompresowanie

7. Zapisz zdjecie na dysku — teraz mozesz umiescic zdjecie w Portalu Kandydata.

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13
tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90,
e-mail: rekrutacja@info.p.lodz.pl, www.rekrutacja.p.lodz.pl

EN =
v English Espariol
Portugués Francais
Deutsch Italiano
BA:E oh=0f
Pycckunid YkpaiHcbKa
Tirkce Polski
Dutch Norsk

Upload the photo for which you will be changing the settings.

Pixel

Free online image editor

UPLOAD IMAGE

New to it? Fdit a sample image.

Mirror 492 633

{ Width Height

Fixed aspect ratio

Rotate

Compress m

I Convert B> X

Save the photo to your hard drive - now you can upload the photo to the
Candidate Portal.
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‘ Przeslij Nowe ‘ ‘ Odrzu¢ Zmiany ‘ Przejdz do Pobierania

Jesli zdjecie zostanie odrzucone przez komisje rekrutacyjng, kandydat jest
zobowigzany do dostarczenia zdjecia spetniajgcego wszystkie wymagania opisane
W niniejszej instrukcji.

Zapisywanie zdjecia w Portalu Kandydata

1. Zaloguj sie na swoje konto kandydata w Portalu Kandydata Politechniki
toédzkiej.
2. Wejdz do kafelka/zaktadki ,Zdjecie legitymacyjne”.

Zasady
rekrutacji na
studia na
Politechnice
Lédzkiej

Aldywacja konta
uczelnianego

nalezy przesta¢ przygotowane wczesniej zdjecie zgodnie
z Wytycznymi formalnymi. Zdjecie mozna wybraé poprzez wybdr przycisku
,Przeslij zdjecie”, wskazanie miejsca lokalizacji zdjecia i zatadowania tego
zdjecia. Innym sposobem jest przeciggniecie zdjecia.

‘ Zdjecie '

legitymacyjne

3. Nastepnie

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13
tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90,
e-mail: rekrutacja@info.p.lodz.pl, www.rekrutacja.p.lodz.pl

[ Upload New | | Discard changes | (R R

If your photo is rejected by the University Admissions Committee, you are
required to provide a photo that meets all the requirements described in these
instructions.

Uploading the photo to the Candidate Portal

1.

Log in to your account on the Candidate Portal of Lodz University of
Technology.

Go to the "ID photo" tab.

Next, upload the previously prepared photo in accordance with the guidelines
in Formal guidelines. The photo can be selected by selecting the "Upload
photo" button, indicating the location of the photo and uploading the photo.
Another way is to drag and drop the photo.

Zasady
rekrutacji na
studia na
Politechnice
Loédzkiej

‘ Zdjecie ’

legitymacyjne

Aidywacja konta
uczelnianego

Komunikaty

ECIU
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€ PRZESLIJ ZDJECIE

4. Mozesz wykadrowacé zdjecie, aby spetniato opisane wymagania.. Gdy zdjecie
jest gotowe, kliknij ,Zapisz”.

obrét

5. Jezeli zdjecie nie bedzie spetniato wymagan opisanych w Wymaganiach
technicznych, woéwczas nie uda sie zatadowad zdjecia oraz uzyskamy
komunikat z powodem niemozliwosci zatadowania zdjecia.

6. Jezeli zdjecie bedzie spetniato wymagania opisane w Wymaganiach
technicznych, woéweczas pokaze sie ono w Portalu Kandydata. W czasie
90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13

tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90,
e-mail: rekrutacja@info.p.lodz.pl, www.rekrutacja.p.lodz.pl

© PRZESLIJ ZDJECIE

You can crop the photo to meet the requirements described in Section 2.
When the photo is ready, click “Save”.

i

If the photo does not meet the requirements described in Technical
requirements, the photo will fail to upload and you will receive a message
stating why the photo cannot be uploaded.

If the photo meets the requirements described in Technical requirements, it
will be displayed on the Candidate Portal. During the admission procesl it

HR EXCELLENCE IN RESEARCH
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Requirements for a photo to be uploaded
to the Candidate Portal

trwania rekrutacji bedzie mozliwo$¢ zmiany zatadowanego zdjecia (dopdki
Uczelniana Komisja Rekrutacyjna nie zatwierdzi zdjecia).

tualnie zapisane zdjecie

estanie zdjgcia spowoduje usunlecie akiualnie zapisanego

7. Zdjecie przygotowane zgodnie z opisanymi wymaganiami zostanie uzyte do
przygotowania legitymacji

Zatwierdzenie zdjecia przez Uczelniang Komisje Rekrutacyjna

Zdjecie zapisywane w Portalu Kandydata zostanie zweryfikowane przez
Uczelniang Komisje Rekrutacyjng. Brak akceptacji zdjecia nie powoduje
wstrzymania weryfikacji dokumentdéw lub niezakwalifikowania Kandydata.

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13
tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90,
e-mail: rekrutacja@info.p.lodz.pl, www.rekrutacja.p.lodz.pl

will be possible to change the uploaded photo (until the University
Admissions Committee approves the photo).

Gurrently saved photo

7. A photo prepared in accordance with the requirements described will be used
to prepare the student card.

Approval of the photo by the University Admissions Committee

The photo uploaded in the Candidate Portal will be verified by the University
Recruitment Committee. Rejecting the photo does not result in the suspension of
document verification or the failure to qualify the Candidate.

2. 2. If thevphoto is rejected, you will receive a message with the reason gor
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Dziat Rekrutacji

Wymagania dotyczace zdjecia, ktére nalezy umiescié w Portalu Requirements for a photo to be uploaded
Kandydata to the Candidate Portal
2. Jesli zdjecie zostanie odrzucone, otrzymasz komunikat z informacjg o rejection - meet the photo requirements and re-upload it to the Candidate
powodzie odrzucenia — spetnij wymogi zdjecia i wrzu¢ je ponownie do Portalu Portal.

Kandydata. |

Aktualnle zap|sane zdjecle
Uwaga, ponowne przestanie zdjgcia spowoduje usun alnie zapisanego

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13

tel. 42 631 20 92, fax 42 631 24 90, E l I | '
e-mail: rekrutacja@info.p.lodz.pl, www.rekrutacja.p.lodz.pl . U 2
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