Politechnika t6dzka
Dziat Rekrutacji

Wymagania dotyczgce zdjecia, ktére nalezy
umiesci¢ w Portalu Kandydata

Rozdziat 1: Przygotowania zdjecia

Jednym z obowigzkowych krokéw rekrutacji w portalu kandydata na studia w
Politechnice tddzkiej jest przygotowanie i zapisanie w portalu kandydata zdjecia
do legitymacji.

Zdjecie nalezy umiesci¢ w zaktadce ,,Zdjecie legitymacyjne” w portalu kandydata,

jednak zanim to zrobisz nalezy:

a) Przygotowac zdjecie na wiasnym komputerze zgodnie z wymaganiami
przedstawionymi w Rozdziale 2 (wymagania formalne oraz wymagania
techniczne).

b) Zapisac zdjecie na serwerze portalu kandydata — szczegdty w Rozdziale 3.

c) Zdjecie zapisywane w portalu kandydata zostanie zweryfikowane przez
komisje rekrutacyjng podczas przyjmowania dokumentéw — szczegdty w
Rozdziale 4.

Rozdziat 2: Wymagania dla zdjecia

Rozdziat 2.1. Wymagania formalne

Wymagania na podstawie https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-
paszportu

a) Podstawowe informacje
e Zdjecia musi by¢ KOLOROWE i aktualne (wykonane nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed wgraniem do portalu kandydata).
e Na zdjeciu nie mozesz mieé nakrycia gtowy, okularéw z ciemnymi
szktami ani innych rzeczy, ktére mogtyby utrudni¢ rozpoznanie
Ciebie.
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Requirements for a photo to be uploaded
to the Candidate Portal

Section 1: Preparation of the photo

One of the mandatory steps when applying for studies at Lodz University of

Technology through the Candidate Portal is to prepare and save a photo of

your student ID card in the Candidate Portal.

The photo should be uploaded in the tab “ID photo” on the Candidate Portal,

but before doing so, you must:

a) Prepare the image on your computer as required in Section 2 (formal
requirements and technical requirements).

b) Save the photo on the Candidate Portal — details in Section 3.

c) The photo saved in the Candidate Portal will be verified by the Admissions
Committee when the documents are accepted - see Section 4 for details.

Section 2: Photo requirements

Section 2.1. Formal requirements

Requirements based on https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-
paszportu

a) Basic information
e  Photos must be in COLOUR and recent (taken no more than 6
months prior to uploading to the Candidate Portal).
e In the photo, you must not have any headgear, glasses with dark
lenses or other things that could make it difficult to recognise
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Zdjecie powinno przedstawiac catg gtowe i gdrng czes¢ barkéw.
Twarz powinna zajmowac 70-80% zdjecia.

b) Okulary i soczewki kontaktowe

Jesli nosisz okulary korekcyjne mozesz zrobi¢ zdjecie w okularach.
Twoje oczy muszg by¢ dobrze widoczne, a na zdjeciu nie moze by¢
odblaskow na skutek odbicia swiatta od szkiet.

Jesdli nosisz soczewki kontaktowe mozesz zrobi¢ zdjecie w
soczewkach, o ile nie zmieniajg one Twojego naturalnego ksztattu i
koloru oczu.

Jesli posiadasz wrodzone lub nabyte wady wzroku mozesz zrobi¢
fotografie w ciemnych okularach. W takim przypadku nalezy
dotaczy¢ orzeczenie o niepetnosprawnosci albo orzeczenie o
stopniu niepetnosprawnosci lub okaza¢ nowy dowdd osobisty z
takim samym zdjeciem, ktére kandydat chce umiesci¢é w
legitymacji.

c) Nakrycie gtowy

Jesli nosisz nakrycie gtowy, bo tego wymaga Twoja religia mozesz je
mie¢ na zdjeciu, jedli twarz bedzie nadal widoczna. Podczas
sktadania dokumentow nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie, ktdre
potwierdzi przynaleznos¢ do wspdlnoty wyznaniowej lub nalezy
okaza¢ nowy dowdd osobisty z takim samym zdjeciem, ktore
kandydat chce umiesci¢ w legitymaciji,

Caty owal twarzy oraz linii uszu musi by¢ odstoniety.
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e The photo should show the entire head and upper part of the
shoulders.
e  Your face should occupy 70-80% of the photo.

b) Spectacles and contact lenses

c)

e If you wear glasses, you may take your photo wearing them. Your
eyes must be clearly visible and there must be no glare in the
photo due to light reflecting off the lenses

e If you wear contact lenses, you can take your photo wearing the
lenses, as long as they do not alter your natural eye shape and
colour.

e If you have congenital or acquired visual impairment, you may
take the photograph wearing dark glasses. In this case, you will
need to enclose a certificate of disability or a certificate of the
degree of disability or present a new identity card with the same
photograph that you wish to include on your card.

Headgear

e If you wear headgear because your religion requires it, you may
wear it in the photo if your face is still visible. When submitting
your documents, you must enclose a certificate proving your
religious affiliation or present a new identity card with the same
photo you wish to include on your ID card.

e The entire oval of the face and ear line must be exposed.
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osoba z nakryciem gtowy i osoba z nakryciem gtowy i
twarzy twarzy

d) Woyglad twarzy na zdjeciu

e  Twarz musi by¢ skierowana prosto w obiektyw aparatu, gtowa nie
moze by¢ przekrzywiona.

e Zdjecie powinno przedstawia¢ widoczny owal twarzy, bez
potprofilu.

e Musisz mie¢ naturalny wyglad twarzy, zamkniete usta oraz
catkowicie widoczne brwi.

e  Fryzura na zdjeciu moze wystawac poza obrys zdjecia.

e  Uszy nie muszg by¢ widoczne.
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d)

headwear and facewear headwear and facewear

Face in the photograph

The face must be facing straight into the camera lens, and the
head must not be tilted.

The photo should show the visible oval of the face, without a half-
profile.

You must have a natural-looking face, closed lips and fully visible
eyebrows.

The hairstyle in the photo may extend beyond the outline of the
photo.

Ears need not be visible.
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Examples of correct photos

przesunieta twarz do jednej z wiosy nachodzg na brwi zbyt duza twarz not centered hair across eyebrows face too big
krawedzi zdjecia
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tzw. Zabia perspektywa zbyt mata twarz potprofil zdjecia

e) Oczyikierunek patrzenia

e Oczy muszg by¢ naturalnie otwarte, widoczne wraz ze Zrenicami

(na przyktad nie mogg by¢ zakryte przez wtosy) i skierowane prosto
w obiektyw.

o Niedopuszczalny jest efekt tak zwanych "czerwonych oczu".

zty kierunek patrzenia zamkniete oczy
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frog's eye view face too small half profile

e) Eyes and direction of gaze

e The eyes must be naturally open, visible including the pupils (for

example, they must not be covered by hair) and directed straight
into the lens.

e Aso-called "red-eye" effect is not acceptable.

looking away eyes closed
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f)

zakryte oczy efekt czerwonych oczu

Tto i oswietlenie zdjecia

Biate, oswietlone jednolicie, pozbawione cieni i elementéw ozdobnych.

Zdjecie musi pokazywac jedynie osobe, ktora jest fotografowana.
Twarz na zdjeciu musi by¢ réwnomiernie oswietlona (niedopuszczalne
sg odbicia swiatta na skdrze czy wtosach oraz cienie na twarzy).

Na zdjeciu moze by¢ jedynie osoba, ktdra jest fotografowana.

niejednolicie o$wietlone tto widoczny wzor na tle widoczny przedmiot w tle
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eyes covered red eye effect

f) Background and lighting of the photograph
e  White, uniformly lit, without shadows or decorative elements.
e The photo must show only the person being photographed.
e The face in the photo must be evenly lit (reflections on the skin or
hair and shadows on the face are not acceptable).
e Only the person being photographed may be in the photograph.

uneven background lighting busy background object in background
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g) Ostrosé, kontrast i jakosc zdjecia

e  Zdjecie musi by¢ ostre (bez widocznych pikseli) i posiada¢ naturalny
kontrast.

e  Kontur gtowy musi by¢ wyrazny (niedopuszczalne sg przeswietlenia
tta).

e Zdjecie musi odwzorowywac naturalny kolor skory.

e Zdjecie powinno mie¢ neutralng kolorystyke i odpowiednig gestos¢
tonalng (nie moze by¢ za jasna, ani za ciemne).

e Zdjecia nie moze miec¢ zataman lub innych uszkodzen powierzchni.

nienaturalny kontrast przeswietlenia od tta
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g)

Sharpness, contrast and picture quality

The photo must be sharp (no visible pixels) and have natural
contrast.

The outline of the head must be clear (background overexposure
is not acceptable).

The photo must reproduce the natural skin colour.

The photo should have neutral colours and an appropriate tonal
density (not too light or too dark).

The photo must not have refraction or other surface damage.

nienaturalny kontrast przeswietlenia od tta
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nieréwnomierne o$wietlenie
twarzy

refleksy na twarzy

h) Bizuteria
e Jesli nosisz bizuterie, mozesz jg mie¢ na zdjeciu, jesli nie zastania
ona owalu twarzy i nie zaburza jednolitego tta zdjecia.
e Jedli usuniecie bizuterii mogtoby spowodowac uszkodzenie uszu lub
twarzy, mozesz zrobi¢ zdjecie w bizuterii, nawet jesli zastania owal
twarzy lub zaburza tto.

Rozdziat 2.2 Wymagania techniczne
Zdjecia kandydata musi by¢ plikiem graficznym spetniajgcym nastepujace
warunki:

1. Rozdzielczosc¢ zdjecia nie moze by¢ nizsza niz 492 x 633 pikseli
2. Maksymalny rozmiar pliku to 2 MB
3. Zdjecie musi by¢ w formacie .JPEG, .PNG, .JPG
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nieréwnomierne o$wietlenie
twarzy

refleksy na twarzy

h) Jewellery
e If you are wearing jewellery, you may have it in the photo as long
as it does not obscure the oval of your face and does not disturb
the uniform background of the photo.
e If the removal of jewellery would cause damage to your ears or
face, you may have your photo taken in jewellery, even if it
obscures the oval of your face or disturbs the background.

Section 2.2 Technical requirements

The candidate's photos must be a graphic file that meets the following
conditions:

1. The photo resolution cannot be lower than 492 x 633
2. The maximum file size is 2MB
3. The photo must be in .JPEG, .PNG, .JPG format
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Sprawdzenie formatu, rozdzielczosci i rozmiaru pliku graficznego w systemie Checking the format, resolution and size of the graphic file in Windows:
Windows:
1. Kliknij prawym przyciskiem myszy na zdjecie kandydata i wybierz 1. Right-click on the candidate photo and select "Properties".

,Wiasciwosci”.
% 0 8 B W

$ 0O @ B W Open Enter
Otworz Enter g Open with >
8 Otworz za pomoca > 8] Set as desktop background

B) Ustaw jako tto pulpitu <5 Rotate right

J

= Rotate left

<5 Obroc w prawo
2 Obréé w lewo Y Compress to Zip file
¥ Dodaj do ulubionych Copy as path
9 Skompresuj do pliku ZIP i Properties Alt+Enter
Kopiuj jako sciezke Ctrl+Shift+C & OneDrive 5
< I =

© Zawsze zachowuj na ﬁl'm urzadzeniu 20 Shiow ot options SR

& Zwolnij miejsce

2. W zaktadce ,Ogodlne” znajduje sie informacja o rozmiarze i formacie zdjecia. 2. The "General" tab contains information about the size and format of the
photo.
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B Wiasciwosci: zdjecie.jpeg

Ogolne  Zabezpieczenia Szczegdly Poprzednie wersie

_ ! ‘ zdjecie jpeg

Typ pliku: Plik JPEG (jpeg)

Otwierany Zdiecia Zmien...
2a pomoca:
Lokalizacja: Ciilsers

Rozmiar: 65,9 KB (bajtow: 67 54

Rozmiar na dyskiw, 68.0 KB (bajtow: 69 63,

3. W zaktadce ,Szczegdty” znajduje sie informacja o wymiarach zdjecia.

M VWiasCiwoscCl Zd)ecle,)peg

Ogdlne Zabezpieczenia Szczegdly Poprzednie wersie

Wiasciwosé Wartodc ~
Data wykonania

Nazwa programu
Data pozyskania
Prawa autorskie

492x 633
492 pikseli
633 pikseli
! 1.20 dpi
Rozdzielczosé w pionie 120 dpi
Glebia w bitach 24
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3.

8| foto.jpg Properties

General Security Details Previous Versions

@ foto jpg

ype offile:  JPG File {jpa)
Opens Wi oS Change...

ize ondisk: 72,0 KB (73 728 bytes

Created: sroda, 23 listopada 2022, 12:21:57

The "Details" tab contains information about the dimensions of the photo.

8| fotojpg Properties

General Securty Detalls  Previous Versions

X

Property WValue

Vertical resolution 56 dpi
Bit depth 24
Compression

Resolution unit

Coloir renresentatinn
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4. If your photo does not meet the dimensions given at the beginning of
4. Jesli Twoje zdjecie nie spetnia wymiaréw podanych na poczatku rozdziatu Section 2.2., it can be changed in a graphics program - e.g.
2.2. mozna je zmieni¢ w programie graficznym —np. https://www.resizepixel.com/pl/crop-image/
https://www.resizepixel.com/pl/crop-image/ The interface language setting can be changed in the upper right corner.
Ustawienie jezyka interfejsu mozna zmienié¢ w prawym gérnym rogu.
PL= EN =
Enghgh Espaﬁol v English Espaﬁol
Portugués Francais Portugués Francais
Deutsch Italiano Deutsch Italiano
BH4:E o= HAGE o=
Pycckuit YkpaiHcbka Pyccknit YkpaiHcbka
Tirkce v Polski Tdrke Polski
Dutch Norsk Dutch Norsk
5. Zataduj zdjecie, dla ktérego bedziesz zmieniaé ustawienia. 5. Upload the photo for which you will be changing the settings.
L [ ]
ResizePixel ResizePixel
Darmowy edytor zdjec online Free online image editor
Bienwszy raz: Eclyu] zdjecie probne, New to it? Edit a sample image.
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6. Zmien rozmiar lub przytnij zdjecie, tak aby spetniato wymagania opisane
w Rozdziale 2.2.

ResizePixel

Gtéwna / Edycja
Rozmiar Zmien Rozmiar Zdjecia

o
Przycinanie %

Szerokosc Wysokosé
Odbicie 492 633
E el Ustalone proporcje zdjecia

Zmien Rozmiar

Konwertowanie B X

Kompresowanie

7. Zapisz zdjecie na dysku — teraz mozesz umiescic zdjecie w Portalu
Kandydata.

Przeslij Nowe | ‘ Odrzu¢ Zmiany ‘ Przejdz do Pobierania

Jesli zdjecie zostanie odrzucone przez komisje rekrutacyjng, kandydat jest
zobowigzany do dostarczenia zdjecia spetniajgcego wszystkie wymagania
opisane w niniejszej instrukcji.
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6. Resize or crop the photo so that it meets the requirements described

in Section 2.2.
ResizePixel
Home / Edit
Resize Resize Image
Crop %
Width Height
b 492 633
Rotate Fixed aspect ratio
Convert %

7. Save the photo to your hard drive - now you can upload the photo to the
Candidate Portal.

Upload New

[ Discard Changes I Go to Download

If your photo is rejected by the University Admissions Committee, you are
required to provide a photo that meets all the requirements described in these
instructions.
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Rozdziat 3: Zapisywanie zdjecia w portalu kandydata

1. Zaloguj sie na swoje konto kandydata w portalu rekrutacyjnym Politechniki
tédzkiej — link.
2. Wejdz do kafelka/zaktadki ,,Zdjecie legitymacyjne”.

Zasady
rekrutacji na
studia na
Politechnice

odzkie] Zdjecie
Dane osobowe legitymacyjne Komunikaty

Aktywacja konta
uczelnianego

3. Nastepnie nalezy przesta¢ przygotowane wczesniej zdjecie zgodnie w
wytycznymi z Rozdziatu 1. Zdjecie mozna wybraé poprzez wybér przycisku
,Przeslij zdjecie”, wskazanie miejsca lokalizacji zdjecia i zatadowania tego
zdjecia. Innym sposobem jest przeciggniecie zdjecia.

© PRZESLIJ ZDJECIE

4. Mozesz wykadrowac zdjecie, aby spetniato wymagania opisane w
Rozdziale 2. Gdy zdjecie jest gotowe, kliknij ,Zapisz”.

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13
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Section 3: Saving a photo in the Candidate Portal

1. Llog in to your account on the Candidate Portal of Lodz University of
Technology — link.

2. Gotothe"ID photo" tab.

Zasady
rekrutacji na
studia na
Politechnice
LodzKie]

Dane osobowe

3. Next, upload the previously prepared photo in accordance with the
guidelines in Section 1. The photo can be selected by selecting the

"Upload photo" button, indicating the location of the photo and uploading
the photo. Another way is to drag and drop the photo.

© PRZESLIJ ZDJECIE

4. You can crop the photo to meet the requirements described in Section 2.
When the photo is ready, click “Save”.
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Zblizenie

° ° Zblizenie
[ . Obrot
e
5. Jezeli zdjecie nie bedzie spetniato wymagan opisanych w Rozdziale 2, 5. If the photo does not meet the requirements described in Section 2, the
woéwczas nie uda sig zatadowal zdjgcia oraz uzyskamy komunikat z photo will fail to upload and you will receive a message stating why the
powodem niemozliwosci zatadowania zdjecia. photo cannot be uploaded.

Nieprawidiowe zdjecie
Zbyt maka szerokosé Nieprawidiowe zdjecie
e Zbyt mata szerokost
17.11.2022 112642

17.11.2022 11:26:42

Nieprawidtowe zdjecie
Zbyt mata wysokosc Nieprawidiowe zdjecie

Zbyt mata wysokosc

17.112022 1:2642

17.112022 112642

6. Jezeli zdjecie bedzie spetniato wymagania opisane w Rozdziale 2, wéwczas 6. If the photo meets the requirements described in Section 2, it will be
pokaze sie ono w portalu kandydata. W czasie trwania rekrutacji bedzie displayed on the Candidate Portal. During the admission process, it will be
mozliwos$¢ zmiany zatadowanego zdjecia — pamietaj, ze musi ono spetniac¢ possible to change the uploaded photo - remember that it must meet the
wymogi z Rozdziatu 2, aby moina byto wygenerowa¢ legitymacje. requirements of Section 2 in order to generate a Student ID Card.
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Aktualnie zapisane zdjecie
Uwaga, ponowne przestanie zdjecia spowoduje usuniecie aktualnie zapisanego

7. Zdjecie przygotowane zgodnie z opisanymi wymaganiami zostanie uzyte do
przygotowania legitymacji

Rozdziat 4: Zatwierdzenie zdjecia przez komisje
rekrutacyjng

Zdjecie zapisywane w portalu kandydata zostanie zweryfikowane przez
Uczelniang Komisje Rekrutacyjng podczas przyjmowania dokumentow.

90-924 t6dz, ul. Radwanska 29, budynek A13
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Aktualnie zapisane zdjecie

Uwaga, ponowne przestanie zdjecia spowoduje usuniecie aktualnie zapisanego

7. A photo prepared in accordance with the requirements described will be
used to prepare the student card.

Chapter 4: Approval of the photo by the admissions
committee

The photo saved on the Candidate's Portal will be verified by the University
Admissions Committee when accepting documents.
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