Zarzadzenie Nr 32/2023
Rektora Politechniki kodzkiej
z dnia 30 czerwca 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkoler w Politechnice Lodzkiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zw. z art. 163 ust. 1 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742) oraz § 20 ust. 5 Statutu Politechniki £.6dzkiej — Uchwala Nr 88/2019
Senatu Politechniki £.6dzkiej z dnia 10 lipca 2019 r., po zasiggnigciu opinii Senatu Politechniki £.6dzkiej
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okres$la zasady organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kursow i szkolen
w Politechnice L.odzkiej

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)

»studiach podyplomowych” — rozumie si¢ przez to forme ksztatcenia, na ktéra przyjmowani sa
kandydaci posiadajacy kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6, uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego 1 nauki, spetniajgca wymagania ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742) i konczaca si¢ wydaniem
swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych;

,Kursie” — rozumie si¢ przez to forme ksztatcenia majacg na celu nabycie nowych umiejetnosci
lub ich rozwijanie na wyzszych poziomach zaawansowania. Okresla si¢ dla niej efekty uczenia
si¢, przypisuje punkty ECTS oraz weryfikuje osiggni¢cie zaktadanych efektow uczenia sig.
Kurs ma charakter zaj¢¢ cyklicznych i konczy si¢ wydaniem swiadectwa ukonczenia kursu;

»szkoleniu” — rozumie si¢ przez to form¢ ksztalcenia majaca na celu doskonalenie posiadanych
juz umiejetnosci teoretycznych badz praktycznych. Szkolenie zazwyczaj przyjmuje forme
pojedynczego, kilkugodzinnego lub kilkudniowego spotkania i1 konczy si¢ wydaniem
zaswiadczenia ukonczenia szkolenia;

»stuchaczu” — rozumie si¢ przez to uczestnika studiow podyplomowych;
,uczestniku” — rozumie si¢ przez to uczestnika kursow, szkolen;

,Prorektorze” — rozumie si¢ przez to prorektora ds. ksztatcenia;

,uczelni” — rozumie si¢ przez to Politechnike 1.0dzka;

»denacie” — rozumie si¢ przez to Senat Politechniki .odzkiej;

»KSDiSS” — rozumie si¢ przez to Komisje¢ Senacka Dydaktyki i Spraw Studenckich;

,Dziekanie” — rozumie si¢ przez to dziekana wydzialu lub dyrektora jednostki
ogolnouczelnianej realizujagcej ksztatcenie na studiach podyplomowych/kursach /szkoleniach;

»wydziale” — rozumie si¢ przez to wydzial lub jednostke ogdlnouczelniang, o ktérych mowa
w § 17 ust. 1 Statutu PL;

»instytucie/katedrze” — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng wydziatu;

»kierowniku/zastepcy kierownika studiow podyplomowych” — rozumie si¢ przez to osoby
bezposrednio zarzadzajace studiami podyplomowymi w jednostce organizacyjnej uczelni;

»kierowniku kursu /szkolenia” — rozumie si¢ przez to osobe¢ bezposrednio zarzadzajaca kursem
/szkoleniem w jednostce prowadzacej kurs /szkolenie;



15) ,,Radzie Kierunku Studidéw” — rozumie si¢ przez to rade wilasciwa do merytorycznego
zaopiniowania wniosku o utworzenie lub wznowienie studiéw podyplomowych;

16) ,,Polskiej Ramie Kwalifikacji” — rozumie si¢ przez to opis o§miu wyodrebnionych w Polsce
poziomow kwalifikacji w odniesieniu do poziomow europejskich ram kwalifikacji, o ktérych
mowa w zatgczniku II do zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 kwietnia 2008 .
w sprawie ustanowienia europejskich ram kwalifikacji dla uczenia si¢ przez cate zycie
(Dz. Urz. UE C 111 z 6.05.2008, s. 1), sformutowany za pomoca ogo6lnych charakterystyk
efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach, ujetych w kategoriach
wiedzy, umiej¢tnosci 1 kompetencji spotecznych.

§2
STUDIA PODYPLOMOWE

Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry.
Program studidw podyplomowych ustala Senat.

Studia podyplomowe umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8
Polskiej Ramy Kwalifikacji, zwanej dalej ,,PRK”. Zasady przypisywania pozioméw PRK do
kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studidow podyplomowych oraz wiaczania ich do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK) reguluja odrebne przepisy.

Program studiéw podyplomowych umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktow
ECTS. Punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy stuchacza obejmujacym zajecia
organizowane przez Uczelni¢ oraz jego indywidualng prace zwigzang z tymi zajgciami.

Studia podyplomowe w Politechnice L.6dzkiej odbywaja si¢ w zakresie zwigzanym z kierunkami
studiow prowadzonymi przez Uczelni¢. Wnioskujacy o utworzenie studidéw podyplomowych
wskazuje Rad¢ Kierunku Studiéw, wlasciwg do sprawowania nadzoru merytorycznego nad
tworzonymi studiami podyplomowymi.

Nadzor organizacyjny nad studiami podyplomowymi sprawuje Dziekan wydziatu oraz kierownik
studiow podyplomowych.

Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, posiadajaca tytul lub stopien naukowy,
zatrudniona w Politechnice Lodzkiej jako podstawowym miejscu pracy. Osoba taka nie moze
sprawowac funkcji kierowniczych w innej szkole wyzszej.

§3

Utworzenie studiow podyplomowych nastgpuje po uzyskaniu zgody Prorektora i ustaleniu
programu studiéw przez Senat.

Dziekan kieruje do Prorektora, za posrednictwem Centrum Ksztalcenia, wniosek o utworzenie studiow
podyplomowych oraz powotanie kierownika studiow podyplomowych, stanowigcy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia wraz z wymagana dokumentacja, nie pdzniej niz do konca maja, jezeli
rozpoczecie ksztalcenia jest planowane w semestrze zimowym kolejnego roku akademickiego lub
do konca grudnia, jezeli rozpoczgcie ksztalcenia planowane jest w semestrze letnim danego roku
akademickiego.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2 zawiera:

1) program studiow podyplomowych, przygotowany zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;

2) komplet kart przedmiotéw, przygotowany zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia;

3) kosztorys studiow podyplomowych, przygotowany zgodnie z zatagcznikiem nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, zaakceptowany przez Kwestora, przy czym:

a) kosztorys studiow podyplomowych, ktory uwzglednia narzut na koszty bezposrednie
mniejszy niz 30 % musi by¢ zaakceptowany przez Rektora,
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b) kierownik studiow zobowigzany jest do wkalkulowania do kosztorysu optaty za wydanie
swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych,

c) jesli studia podyplomowe finansowane sa z funduszy Unii Europejskiej lub innych
srodkéw pozabudzetowych, stosuje si¢ zasady finansowania ustalone w tych projektach;

4) w przypadku studiow podyplomowych realizowanych na zamoOwienie, umowe¢ ze
zleceniodawcg lub o$wiadczenie zamawiajacego potwierdzajace, ze program studidw i zasady
odptatnosci za udziat w studiach (kwota i termin uiszczenia oplaty oraz podmiot zobowigzany
do zaptaty) zostat z nim uzgodniony. Przyktadowe, wzorcowe umowy stanowig zatgczniki nr 7
lub 8 do niniejszego zarzadzenia. W przypadku umowy przygotowanej we wlasnym zakresie
przez kierownika studiow podyplomowych umowa ta powinna by¢ zaakceptowana przez
Radcow Prawnych i Kwestora.

§ 4

Wznowienie studidéw podyplomowych nast¢puje na podstawie decyzji Prorektora na wniosek
Dziekana. Wznowienie studiow podyplomowych jest mozliwe dla studiow, ktorych programy
zostaly ustalone przez Senat i nie wprowadzono w nich zadnych zmian w stosunku do ustalonych.

Dziekan kieruje do Prorektora, za posrednictwem Centrum Ksztatcenia, wniosek o wznowienie
studiow podyplomowych oraz powolanie kierownika studiow podyplomowych stanowiacy
zalagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia wraz z wymagang dokumentacja, najpozniej na 1 miesigc
przed planowanym rozpoczgciem ksztatcenia.

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2 zawiera:

1) program studidow podyplomowych, przygotowany zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

2) karty przedmiotow, w ktorych wprowadzono zmiany w zakresie nie powodujagcym zmian
w programie tych studidow, przygotowane zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia;

3) kosztorys studidéw podyplomowych, przygotowany zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, zaakceptowany przez Kwestora, przy czym:

a) kosztorys studidéw podyplomowych, ktdry uwzglednia narzut na koszty bezposrednie
mniejszy niz 30 % musi by¢ zaakceptowany przez Rektora,

b) kierownik studiow zobowigzany jest do wkalkulowania do kosztorysu optaty za wydanie
$wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych,

c) jesli studia podyplomowe finansowane sa z funduszy Unii Europejskiej lub innych
srodkéw pozabudzetowych, stosuje si¢ zasady finansowania ustalone w tych projektach;

4) w przypadku studiow podyplomowych realizowanych na zamoOwienie, umowg ze
zleceniodawcg lub o$wiadczenie zamawiajacego potwierdzajace, ze program studidw i zasady
odptatnosci za udziat w studiach (kwota i termin uiszczenia oplaty oraz podmiot zobowigzany
do zaptaty) zostat z nim uzgodniony. Przyktadowe, wzorcowe umowy stanowig zatgczniki nr 7
lub 8 do niniejszego zarzadzenia. W przypadku umowy przygotowanej we wlasnym zakresie
przez kierownika studiow podyplomowych, umowa ta powinna by¢ zaakceptowana przez
Radcow Prawnych i Kwestora.

§5

Zmiana programu studidow podyplomowych nastepuje na mocy uchwaty Senatu. W tym przypadku
kierownik studidow podyplomowych sklada w Centrum Ksztalcenia pismo z lista zmian,
zaopiniowanych pozytywnie przez Dziekana i wiasciwg Rad¢ Kierunku Studiéw w terminach
okreslonych dla utworzenia studiow podyplomowych wskazanych w § 3.

Zmiana kierownika studiow w czasie ich trwania odbywa si¢ na wniosek Dziekana, kierowany do
Prorektora za posrednictwem Centrum Ksztatcenia.



Zmiana osob prowadzacych zajecia w trakcie realizacji studiow podyplomowych danej edycji
odbywa si¢ na wniosek kierownika studiéw podyplomowych, ktéry akceptowany jest przez
Dziekana oraz przekazywany droga elektroniczng do wiadomos$ci Centrum Ksztatcenia.

Wszelkie zmiany w kosztorysie, terminach rozpoczecia 1 zakonczenia studidow podyplomowych
w stosunku do terminéw planowanych, okreslonych w dokumentacji studiow podyplomowych
nalezy przesta¢ w formie elektronicznej do Centrum Ksztalcenia. W przypadku nieuruchomienia
studiow podyplomowych kierownik tych studiow zobowigzany jest przesta¢ w formie
elektronicznej do Centrum Ksztatcenia stosowng informacijeg.

§6

Szczegdtowe warunki rekrutacji ustala dla kazdej edycji kierownik studiow podyplomowych. Na
etapie rekrutacji nalezy przedtozy¢ kandydatowi do zapoznania si¢ i podpisu o$wiadczenie
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowigce zatacznik nr 18 do niniejszego
zarzadzenia.

Zasady 1 terminy wnoszenia optat za studia podyplomowe ustala kierownik studiow
podyplomowych. Kierownik studidow podyplomowych, na pisemny wniosek stuchacza tych
studiow, po uzyskaniu akceptacji Dziekana, moze obnizy¢ oplate za studia wylgcznie w przypadku
przyjecia na studia wigkszej liczby shluchaczy niz minimum zalozone w kosztorysie, pod
warunkiem, ze wptaty oséb przyjetych ponad to minimum w petni pokryja udzielony upust.

W przypadkach uzasadnionych duzg liczbg stuchaczy danej edycji studiow podyplomowych (wigce;j
niz jedna grupa ¢wiczeniowa) moze zostaC powotany zastgpca kierownika studiow
podyplomowych.

Zastepca kierownika studiow podyplomowych moze by¢ wylacznie nauczyciel akademicki
zatrudniony w Politechnice £.0dzkiej jako podstawowym miejscu pracy.

Zastepee kierownika studiow podyplomowych powotuje Dziekan na wniosek kierownika studiow
podyplomowych.

W obsadzie kadrowej studiow podyplomowych wymagany jest co najmniej jeden pracownik ze
stopniem doktora habilitowanego.

§7

Kierownik studiow podyplomowych zobowiazany jest do przeprowadzenia rekrutacji na studia
podyplomowe w dedykowanym do tego Portalu Informacyjnym. Przebieg studiow podyplomowych
dokumentowany jest w teczce akt osobowych stuchacza.

W teczce akt osobowych stuchacza przechowuje sig:
1) dokumenty wymagane od kandydata na studia podyplomowe, w tym:
a) potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem kopi¢ dyplomu ukonczenia studidéw wyzszych,

b) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie innych dokumentéw wymaganych
w postepowaniu rekrutacyjnym,;

2) egzemplarz oswiadczenia o zapoznaniu si¢, zaakceptowaniu i zobowigzaniu do przestrzegania
warunkow odbywania studiow podyplomowych 1 pobierania optat zwigzanych z odbywaniem
studiow w Politechnice L.odzkiej, stanowiacy zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia;

3) kart¢ zaliczeh stanowigca zalgcznik nr 19 do niniejszego zarzadzenia, podpisang przez
kierownika studiow;

4) rozstrzygnigcia podejmowane w indywidulanych sprawach stuchacza dotyczace toku studiow;
5) jeden egzemplarz pracy koncowej/projektu koncowego wraz z jej/jego ocena;
6) kopia swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych;

7) pokwitowanie odbioru §wiadectwa studiow podyplomowych.



3. Kierownik studiow podyplomowych odpowiada za organizacje¢ studiow, realizacje¢ programu oraz
dyscypling finansowg studiow podyplomowych, a w szczegodlnosci za:

1) rekrutacje stuchaczy;
2) sprawowanie biezacej kontroli nad przebiegiem studiow 1 harmonogramem zajec¢;

3) kontrole wlasciwego poziomu i jakosci ksztalcenia oraz przeprowadzenie badania zadowolenia
stuchaczy z zajec¢;

4) organizacj¢ 1 sprawowanie kontroli nad przebiegiem zaliczen i gromadzenie dokumentacji
okresowych osiggnie¢ stuchacza;

5) potwierdzenie karty zaliczen stuchacza;

6) ustalanie termindw oraz sprawowanie biezacej kontroli nad wnoszeniem optat od stuchaczy;
7) sprawowanie kontroli wydatkéw zwigzanych z przebiegiem studiow;

8) przygotowanie sprawozdania dotyczacego studiow.

4. Kierownik studiow podyplomowych odpowiada za oryginal dokumentacji studiéw
podyplomowych, ktéry przechowywany jest w jednostce prowadzacej studia podyplomowe,
a nastepnie przekazywany do Archiwum PL. W dokumentacji danej edycji studiow
podyplomowych przechowuje si¢:

1) wniosek o uruchomienie lub wznowienie studiow podyplomowych zatwierdzony przez
Prorektora;

2) uchwatl¢ Senatu ustalajacg program studiow podyplomowych;
3) harmonogram zaje¢ na studiach podyplomowych;

4) kosztorys zatwierdzony przez Dziekana i Kwestora oraz kosztorys korygujacy studiow
podyplomowych, w przypadku koniecznosci jego ztozenia;

5) teczki akt osobowych stuchaczy;
6) sprawozdanie z danej edycji studidéw podyplomowych;

7) egzemplarz umowy z jednostka zewngtrzng, kierujaca shuchacza/y na studia stanowiacy
zalgcznik nr 7 lub 8 do niniejszego zarzadzenia.

§8
W ramach kazdej edycji studiow podyplomowych prowadzonych w Politechnice L.6dzkie; wymagane
jest przeprowadzenie badania zadowolenia stuchaczy zgodnie z zalgcznikiem nr 9.

§9

1. Po zakonczeniu studiéw podyplomowych kierownik studiow podyplomowych jest zobowigzany
przedstawi¢ Dziekanowi sprawozdanie z realizacji studiow podyplomowych, stanowigce zatgcznik
nr 5 1 5a do niniejszego zarzadzenia.

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1. musi by¢ zaakceptowane przez Kwestora, najpdzniej w
terminie do trzech miesigcy od daty zakonczenia studidéw podyplomowych, a jego kopia
przekazywana jest do Centrum Ksztalcenia w wersji elektroniczne;.

§ 10

1. Dla wszystkich studiow podyplomowych prowadzonych w Politechnice Lodzkiej obowigzuje
jednolity wzor §wiadectwa ukonczenia tych studidow, okreslony odrebnym zarzadzeniem Rektora.

2. Swiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych podlegaja ewidencji i numeracji w Centrum
Ksztatcenia. Rejestr wydanych $wiadectw jest przechowywany w Centrum Ksztatcenia.

3. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje jeden egzemplarz swiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych w jezyku polskim oraz na pisemny wniosek absolwenta egzemplarz w jezyku
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angielskim. Za wydanie $wiadectwa w jezyku angielskim pobierana jest oplata okreslona
w odrebnym Komunikacie, ktéry wydawany jest centralnie.

4. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych absolwent moze
wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem do Rektora, za posrednictwem Centrum Ksztatcenia o wydanie
duplikatu §wiadectwa.

5. Wydruk $wiadectwa studiow podyplomowych oraz ich odbidr przez absolwentéw odbywa si¢
w Centrum Ksztalcenia.

§ 11

Zasady wilaczania kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu kursow do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji reguluje ustawa o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz odpowiednie rozporzadzenia
wydane przez wlasciwego Ministra.

§12
KURSY

Wydzialy lub jednostki ogoélnouczelniane PL, posiadajagce odpowiednio wykwalifikowang kadre, zasoby
1 infrastrukture moga organizowac kursy.

§13

1. Zgode na przeprowadzenie kursu i powolanie kierownika kursu wyraza Prorektor na podstawie
wniosku Dziekana odpowiedzialnego za przeprowadzenie kursu 1 pozytywnym zaopiniowaniu
przez KSDiSS.

2. Wniosek stanowiacy zatgcznik nr 10, o ktorym mowa w ust. 1 uzupetniany jest o:
1) program kursu, przygotowany zgodnie z zalacznikiem nr 11 do niniejszego zarzadzenia;

2) kosztorys kursu, ktory uwzglednia narzut na koszty bezposrednie mniejszy niz 30% musi by¢
zaakceptowany przez Rektora i przygotowany zgodnie z zatgcznikiem nr 12 do niniejszego
zarzadzenia;

3) umowe ze zleceniodawca lub o§wiadczenie zmawiajacego potwierdzajace, ze program kursu
1 zasady odptatnos$ci zostaty z nim uzgodnione.

3. Kosztorys, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 przygotowywany jest dla minimalnej liczby uczestnikow.
W przypadku, gdy liczba uczestnikéw bedzie wigksza niz liczba minimalna, okreslona
w kosztorysie, kierownik kursu zobowigzany jest, najpozniej w okresie 2 tygodni od daty
rozpoczecia zaje¢ dostarczy¢ do Centrum Ksztatcenia w formie elektronicznej kosztorys

korygujacy.
4. W przypadku organizowania kursow na zamowienie, umowa lub o$wiadczenie, o ktorych mowa

wust. 2 pkt 3 winny by¢ kazdorazowo uzgodnione z Kwestorem pod wzgledem warunkow
finansowych oraz posiada¢ akceptacje Zespotu Radcéw Prawnych.

5. Kompletny wniosek sktadany jest do rozpatrzenia przez KSDiSS w oryginale za posrednictwem
Centrum Ksztatcenia, co najmniej na 14 dni przed planowanym posiedzeniem Komisji, nie pozniej
niz jeden miesiac przed rozpoczeciem kursu.

6. Rozpoczecie zaje¢ moze nastgpi¢ po osiggnieciu minimalnej liczby uczestnikow, okreslonej we
wniosku i1 kosztorysie. W przypadku nieuruchomienia kursu kierownik tego kursu zobowigzany jest
przesta¢ do Centrum Ksztatcenia stosowng informacje.

§ 14
Kierownik kursu odpowiada za realizacj¢ oraz dyscypling finansowa, a w szczegolnosci za:

1) organizacj¢ kursu i rekrutacj¢ uczestnikow, w tym przedtozenie kandydatowi na etapie rekrutacji
do zapoznania si¢ 1 podpisu oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
stanowigce zatacznik nr 18 do niniejszego zarzadzenia;



2)
3)
4)

S)
6)
7)
8)

sprawowanie biezacej kontroli nad przebiegiem kursu,
nadzoér nad jakoscig ksztalcenia,

organizacj¢ 1 sprawowanie kontroli nad przebiegiem weryfikacji efektoéw uczenia si¢ i gromadzenie
dokumentacji zaliczen;

przygotowanie i wystawienia $wiadectwa ukonczenia kursu;
gromadzenie 1 nadzor nad dokumentacjg kursu;
ustalanie termindw oraz sprawowanie biezacej kontroli nad wnoszeniem optat przez uczestnikow;
sprawowanie kontroli nad wydatkami zwigzanymi z przebiegiem kursu.
§ 15

Po zakonczeniu kursu kierownik jest zobowigzany przedstawi¢ Dziekanowi sprawozdanie
z realizacji kursu, stanowigce zatgcznik nr 13 1 13a do niniejszego zarzadzenia, zaakceptowane
przez Kwestora, najpdzniej w terminie do miesigca od daty zakonczenia kursu. Kopia sprawozdania
przekazywana jest do Centrum Ksztatcenia w wersji elektroniczne;.

Po zakonczeniu kursu uczestnik otrzymuje §wiadectwo potwierdzajace ukonczenie kursu.
§ 16

Kierownik kursu odpowiada za oryginat dokumentacji, ktory przechowywany 1 archiwizowany jest
w jednostce realizujacej dany kurs. W dokumentacji danej edycji kursu przechowuje si¢:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)

wniosek o uruchomienie lub wznowienie kursu zatwierdzony przez Prorektora;
program kursu;

kosztorys/kosztorys korygujacy kursu;

dokumentacje¢ finansowa zwiagzang z realizacja kursu;

egzemplarz materiatow szkoleniowych udostepnionych uczestnikom;
potwierdzenie wptat uczestnikow kursu;

kopie wydanych §wiadectw ukonczenia kursu;

dokumentacje zwigzang z weryfikacja efektow uczenia sig;

sprawozdanie z danej edycji kursu;

10) inne dokumenty zwigzane z przebiegiem i organizacja kursu;

11) egzemplarz umowy z jednostka zewnetrzng, kierujgca uczestnika/ow na kurs.

§17

Zasady wilaczania kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu kurséw do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji reguluje ustawa o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz wlasciwe rozporzadzenia
wydane przez Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego.

§18
SZKOLENIA

Zgode na przeprowadzenie szkolenia wyraza Prorektor na podstawie wniosku kierownika oraz
Dziekana jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za organizacj¢ planowanych zajec.

Wnhiosek stanowiacy zatacznik nr 14, o ktérym mowa ust. 1 uzupetiony jest o:

1) program szkolenia, przygotowany zgodnie z zalacznikiem stanowigcy zalacznik nr 16 do
niniejszego zarzadzenia;



2) kosztorys szkolenia, ktory uwzglednia narzut na koszty bezposrednie mniejszy niz 30% musi
by¢ zaakceptowany przez Rektora i przygotowany zgodnie z zatacznikiem stanowiacy
zatgcznik nr 15 do niniejszego zarzadzenia;

3) umowe ze zleceniodawcag lub o$wiadczenie zamawiajacego potwierdzajace, ze program
szkolenia i zasady odptatnos$ci zostaty z nim uzgodnione.

3. Kosztorys, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 przygotowywany jest dla minimalnej liczby uczestnikow.
W przypadku, gdy liczba uczestnikow bedzie wigksza niz liczba minimalna, okreslona
w kosztorysie, kierownik kursu zobowigzany jest, najpozniej w okresie 2 tygodni od daty
rozpoczecia zaje¢ dostarczy¢ do Centrum Ksztalcenia w formie elektronicznej kosztorys

korygujacy.

4. Umowa lub oswiadczenie, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 winny by¢ kazdorazowo uzgodnione
z Kwestorem pod wzgledem warunkow finansowych oraz posiada¢ akceptacj¢ Zespotu Radcow
Prawnych.

5. Kompletny wniosek sktadany jest do opinii Prorektora za posrednictwem Centrum Ksztatcenia co
najmniej na 14 dni przed planowanym rozpoczgciem szkolenia.

§19

Szkolenia koncza si¢ wydaniem zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia.
Wzor takiego zaswiadczenia lub certyfikatu przygotowuje jednostka prowadzaca.

§ 20
Kierownik szkolenia odpowiada za realizacje oraz dyscypling finansowg, a w szczeg6lnosci za:

1) organizacj¢ szkolenia i rekrutacje uczestnikow, w tym przedtozenie kandydatowi na etapie
rekrutacji do zapoznania si¢ 1 podpisu o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych stanowiace z zatacznik nr 18 do niniejszego zarzadzenia;

2) przygotowanie 1 wystawienia zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia;
3) nadzoér nad dokumentacjg szkolenia;
4) ustalanie terminéw oraz sprawowanie biezacej kontroli nad wnoszeniem optat od uczestnikow;
5) sprawowanie kontroli wydatkéw zwigzanych z przebiegiem szkolenia.

§ 21

Po zakoficzeniu szkolenia kierownik jest zobowigzany przedstawi¢ Dziekanowi sprawozdanie
z realizacji szkolenia, stanowigce zatgcznik nr 17 1 17a do niniejszego zarzadzenia, zaakceptowane przez
Kwestora 1 kierownika jednostki organizacyjnej wydziatu, najpdzniej w terminie do miesigca od daty
zakonczenia. Kopia sprawozdania jest przekazywana do Centrum Ksztatcenia w wersji elektroniczne;.

§22

Kierownik szkolenia odpowiada za oryginat dokumentacji, ktory przechowywany i archiwizowany jest
w jednostce realizujacej dane szkolenie. W dokumentacji danego szkolenia przechowuje sig:

1) zgode Dziekana na uruchomienie szkolenia;

2) program szkolenia;

3) kosztorys/kosztorys korygujacy;

4) dokumentacje finansowg zwigzang z realizacja szkolenia;

5) potwierdzenia wplat uczestnikow szkolenia;

6) sprawozdanie z danego szkolenia;

7) 1inne dokumenty zwigzane z przebiegiem 1 organizacja szkolenia;

8) egzemplarz umowy z jednostka zewngetrzna, kierujaca uczestnika/ow na szkolenie.



§ 23

1. Obieg dokumentéw w tym procedura akceptacji 1 zatwierdzania wnioskow zwigzanych
z uruchomieniem lub wznowieniem studiéw podyplomowych, kurséw czy szkolen odbywa si¢ za
pomoca systemu EZD, zgodnie z obowigzujagcym Zarzadzeniem Rektora w sprawie stosowania
teleinformatycznego systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD).

2. Wymagane podpisy na sktadanych wnioskach majg posta¢ akceptacji poprzez uzycie w systemie
EZD funkcji [Akceptuj] dla oséb odpowiedzialnych za proces uruchomienia studiow
podyplomowych lub innych form ksztalcenia tj. Kierownika, Dziekana, Kwestora oraz Prorektora.

3. Po zakonczeniu edycji studiow podyplomowych, kursu czy szkolenia, Kierownik jest zobowigzany
do zarchiwizowana dokumentacji zgodnie 2z normatywami kancelaryjno-archiwalnymi
obowigzujacymi w Uczelni wraz z wydrukiem uwierzytelnienia dokumentéw i metryki sprawy
dostepnej w systemie EZD, ktéra stanowi potwierdzenie wyrazenie zgody przez osoby uprawnione
do zatatwienia sprawy.

§ 24

Traci moc Zarzadzenie Nr 65/2019 Rektora Politechniki L.6dzkiej z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studidéw podyplomowych, kurséw i szkolen
w Politechnice L.odzkiej.

§ 25

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 czerwca 2023 r.

prof. dr hab. inz. Krzysztof J6zwik
Rektor Politechniki £.odzkiej

/~-podpisany kwalifikowanym podpisem cyfrowym/



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

Prorektor ds. ksztalcenia
Politechniki L.odzkiej

Whiosek o utworzenie/wznowienie* studiéw podyplomowych

(nazwa studiow podyplomowych)

oraz powolanie kierownika studiow podyplomowych

(imig i nazwisko, stopien naukowy/tytut/stanowisko pracy w PL/jednostka zatrudniajgca)

*Uzasadnienie (w przypadku wniosku o utworzenie studiow podyplomowych).

1. Zapotrzebowanie na kwalifikacje (np. przedstawienie w kontek$cie trenddw na rynku pracy,
rozwoju nowych technologii, potrzeb spotecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu).

2. Krotka charakterystyka kwalifikacji.

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
.......................................................................................................................................

000 000000000000000000000000000000000000000000000000O000COCCCOCOIOCOIOIOICQITcsecesessecseoseossecsseceoseosssssseceosessssecscesecesesessscssssssscscscs

3. Ewentualne uprawnienia zwigzane z nabyciem kwalifikacji.

Uzasadnienie (w przypadku wniosku o wznowienie studiow podyplomowych).
1. Zapotrzebowanie na kwalifikacje.

000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000COCCCCOOCCO0OIOCOICOICOICOICOONIVQITQssssecesesseceoceossessssceosecssssssssscesecsnssssosecs
00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000006000000000



Przyporzadkowanie do kierunku/kierunkow studiow:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wykaz 0so6b prowadzacych zajecia oraz opis ich kompetencji:
1) zatrudnionych w PL:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

....................................................................................................................................

coee

esee



Nazwa 1 numer projektu finansowanego z funduszy zewnegtrznych, o ile studia podyplomowe
uruchamiane sg w ramach takiego projektu:

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
.......................................................................................................................................

Zakaczniki (np. umowa z jednostkq zewnetrzng zamawiajgcq studia podyplomowe, warunki realizacji
studiow podyplomowych w ramach projektow finansowanych z funduszy zewnetrznych):

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000006000000000

**(Opinia wlasciwej Rady Kierunku Studiéw (wskazanie klasyfikacji ISCED):

000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000CO0C0C00CIOCCIOCC0CCC0IO0CIO0CIOCCI0C0C0I0CCIC0ICC0C0C0IOCCCIOCOIOCIOIOCIOOOOIOST
.......................................................................................................................................

(tvtut/y, imi¢ i nazwisko Dyrektora (tytul/y, imie i nazwisko przewodniczgcego  (tytul/y, imie i nazwisko Dziekana)
Jednostki/Kierownika Instytutu) Rady Kierunku Studiow) **

Lodz, dnia..........ooooi L.

Decyzja:

(tytul/y, imie i nazwisko Prorektora ds. ksztatcenia)

* niepotrzebne skresli¢

** podpis wymagany tylko w przypadku wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych
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Nazwa studidw podyplomowych w jezyku angielskim:

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice £odzkiej

Program studiow podyplomowych

Przypisanie do poziomu PRK:

Efekty uczenia sie

Lp. | Kod efektu SP Opis
1 2
1 | SP* 01
2 | SP* 02
Tresci wybranej charakterystyki z poziomu PRK, do ktorego przypisano studia podyplomowe
Lp. | Symbol PRK | Opis Kod efektu SP
1 2 3
1
2
Wykaz zajec
Nazwg przedmiotu w J@Zyku Kod efektu Liczba godzin Punkty
Lp. polskim/ nazwa przedmiotu Sp Teoretycznych
w jezyku angielskim Praktycznych Y ECTS
1 2 3 4 5
1
2
Razem

13



Metody weryfikacji efektow uczenia si¢

Przyktad:

Weryfikacja osiagnigtych efektéw uczenia si¢ wymaga zastosowania zrdéznicowanych form oceniania shuchaczy,
adekwatnych do kategorii wiedzy, umiejetno$ci i kompetencji spotecznych, ktorych te efekty dotycza. Dobor odpowiednich
narzgdzi zalezy rowniez od specyfiki przedmiotu oraz formy prowadzenia zajeé i jest kazdorazowo opisany w kartach
poszczegodlnych przedmiotdow. Osiaggniecie wymaganych efektdw uczenia si¢ sprawdza si¢ za pomocg m.in.:

1) prac pisemnych (egzaminy, kolokwia, sprawozdania, eseje, projekty, plakaty, praca koncowa, itp.);

2) wypowiedzi ustnych (ustne sprawdziany wiedzy, wystgpienia publiczne np. wygloszenie referatu, prezentacji, itp.);

3) zadan praktycznych lub projektowych (zespotowych i indywidualnych);

4) obserwacji i oceny aktywnosci stuchaczy podczas zajeé;

5) samooceny i oceny wzajemnej stuchaczy (zwtaszcza w przypadku projektow zespolowych).

Weryfikacja moze mie¢ charakter formujacy (czastkowy, wielokrotnie w toku zajec) lub sumujacy (ocena koncowa).
Koncowy wynik weryfikacji podawany jest w skali ocen aktualnie obowiazujacej w PL.

* SP - skrét od nazwy wnioskowanych studiéw podyplomowych.

Lodz,dnia.......oooooiiiiiin .

(tytul/y, imie i nazwisko Kierownika Studiow Podyplomowych) (tytul/y, imie i nazwisko przewodniczqgcego Rady Kierunku Studiow**)

** podpis wymagany tylko w przypadku wniosku o utworzenie studiow podyplomowych.
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

Karta przedmiotu

1. Nazwa studiow podyplomowych:

2. Nazwa przedmiotu:
1) nazwa przedmiotu w jezyku polskim:

Aktywnosé Godz.

Suma

Lodz,dnia........ccoovvviiini. .

(tytul/y, imie i nazwisko kierownika studiéw podyplomowych)
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice £odzkiej

Kosztorys/kosztorys korygujacy* studiow podyplomowych

b

P R R R )

(planowany termin rozpoczecia i zakonczenia oraz numer edycji)

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika studiow

2. | Wynagrodzenie nauczycieli prowadzacych zajecia

3. | Wynagrodzenie pracownikow technicznych i administracyjnych
4. Sktadki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy
2. | Inne koszty **

Razem koszty bezpoSrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”
Razem koszty studiow

WPLYWY

1. | Wplywy od shuchaczy
2. | Inne wpltywy
3. | Dochéd

Min. liczba stuchaczy

Liczba grup

Odplatnosé 1 stuchacza, w tym:

Pelna odptatno$é: kwota ....x liczba sluchaczy
Czesciowa odplatno$é: kwota ..... x liczba sluchaczy

(tytul/y, imie i nazwisko kierownika studiow podyplomowych) (tytul/y, imig i nazwisko Dziekana /Dziekanow)
(imig i nazwisko Kwestora) ( nazwa Katedry lub Instytutu)
Lodz,dnia........oooovviiiiin. .

*wybrac wlasciwe: do czego sig odnosi ?

** ywymieni¢ jakie
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Wyjasnienia:

Optaty powinny by¢ skalkulowane w takiej wysokos$ci, aby w petni pokryty koszty uruchomienia
1 prowadzenia zaj¢¢. Od stuchacza nie pobiera si¢ dodatkowej optaty za wydanie §wiadectwa ukonczenia
studidéw podyplomowych, jego koszt nalezy wkalkulowa¢ w optate za studia wnoszong przez stuchacza.
Wyjatek stanowi §wiadectwo wydawane w jezyku angielskim. Wysokos$¢ oplaty zostanie okreslona
przez wlasciwego Prorektora.

Inne koszty rzeczowe, np. zakup aparatury, wymagaja akceptacji Kwestora i powinny by¢ ujete
w kosztorysie lub kosztorysie korygujacym oraz w sprawozdaniu finansowym z realizacji w pozycji
»inne koszty”. Do kosztorysu powinna zosta¢ dolaczona pisemna szczegodtowa informacja o przedmiocie
zakupu 1 cenie oraz uzasadnienie zakupu.
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Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kurséw i szkolen w Politechnice todzkiej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH

(termin rozpoczecia i zakonczenia)

1. Wykaz os6b uczestniczacych w danej edycji studidow zgodnie z zat. Sa:

2. Wnioski z badania zadowolenia stuchaczy danej edycji studiow.

3. Sprawozdanie finansowe.

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika studidw

Wynagrodzenie nauczycieli prowadzacych zajecia

2.
3. | Wynagrodzenie pracownikéw technicznych i administracyjnych
4. Sktadki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy

2. | Inne koszty *

Razem koszty bezpoSrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem koszty studiow

WPLYWY

1. | Wplywy od stuchaczy

2. | Inne wplywy

3. Dochod

Liczba stuchaczy

Liczba grup

Odplatnosé¢ 1 stuchacza, w tym:

1. | Pelna odptatnos¢: kwota ........ x liczba stuchaczy ..............

2. | Cze$ciowa odptatnoséé: kwota ........ x liczba stuchaczy ...........

(tytul/y, imie i nazwisko Dziekana)

(tytul/y, imie i nazwisko Kierownika studiow podyplomowych

nazwa Katedry lub Instytutu

(imig i nazwisko Kwestora)

Lodz,dnia.........cooovvviiinni.. ..

* wymienic¢ jakie
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Zatacznik nr 5a

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH

(termin rozpoczecia i zakonczenia oraz nr edycji)

Wykaz o0sob uczestniczacych w edycji studiow podyplomowych

N Numer Swiadectwa |Data wystawienia
. . Kod Obcokrajowiec |, .. . . Rok .
Lp. | Imie¢ i nazwisko . Miejsce urodzenia . | wydanego Swiadectwa wydanego
ISCED | (kraj) urodzenia . .
sluchaczowi shuchaczowi
Lodz,dnia ...l

(tytully, imig i nazwisko kierownika studiow podyplomowych oraz nazwa Katedry lub Instytutu
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Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

Oswiadczenie

0 zapoznaniu si¢, zaakceptowaniu i zobowigzaniu do przestrzegania warunkéw odbywania studiow
podyplomowych ipobierania optat zwigzanych z odbywaniem studiow podyplomowych w Politechnice L.odzkiej

Ja, nizej podpisana/y:

INazwisko [mig
PESEL: dowod 0sobisty|
paszport:

Adres do korespondencji
Ulica Nr domu INT lokalu IKod pocztowy [Miejscowos¢
[Telefon adres e-mail
\Wydziat INazwa studiéw podyplomowych

§1

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznalem si¢ i akceptuje:

)
2)
3)

4)

5)

program studiow podyplomowych.............ccoviviiiiiiiiiiniiinas zatwierdzony na dany rok akademicki;
regulamin studiow podyplomowych obowigzujacy na Politechnice L.odzkiej;

konsekwencje dla procesu uczestnictwa w studiach podyplomowych wynikajace z mojego stanu zdrowia
1 wystepowania w realizacji studiow czynnikow szkodliwych, ucigzliwych lub niebezpiecznych dla zdrowia;

optate za studia podyplomowe, ktore zobowigzuje si¢ uiSCi€ W WySOKOSCI .....ouvueeieininiiiiiiiiiiiee,
na konto bankowe Politechniki £.odzkiej — (zasady i terminy wnoszenia opfat za ksztalcenie na studiach
podyplomowych ustala dla danej edycji kierownik studiow);

o$wiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby Uczelni zwigzane z realizacja ww. studiow
podyplomowych.

§2

Oswiadczam, ze zobowigzuje si¢ do:

1)

2)
3)

przestrzegania wszelkich obowigzkow, jakie naktada na mnie:
a) ustawa — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742),

b) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow
(tj. Dz. U. 22021 r. poz. 661, z p6zn. zm.),

c) Statut Politechniki L.odzkie;,
d) Regulamin studiéw podyplomowych w Politechnice L.odzkiej;
przestrzegania i stosowania obowigzujgcych przepisow wewnetrznych Politechniki Lodzkiej;

terminowego wnoszenia oplat za $wiadczone uslugi edukacyjne oraz optat administracyjnych i innych,
zwigzanych z obstugg toku studiow, jezeli wynika to z obowigzujacych przepisé6w prawa;
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4) powiadamiania Uczelni o zmianie moich danych osobowych zawartych w niniejszym O$wiadczeniu, mam
swiadomos¢, ze skutki zaniechania wykonania tego obowiazku beda mnie obcigzac;

5) niezwlocznego poinformowania Uczelni o zmianie adresu do dorgczania korespondencji.

Oswiadczenie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Stuchacza i Politechniki

Lodzkiej.

Potwierdzam odbior egzemplarza o$wiadczenia.

MIi€JSCOWOSCE ..o S ANIA e

czytelny podpis Stuchacza/Uczestnika
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Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

Umowa Nr .../W .../20...

o warunkach ksztalcenia na studiach podyplomowych

zawarta W £0dzi W dniul .....oooiiiiiiiii , pomiedzy: Politechnika t.6dzka —
WYAzZiak. ..o e e

upowaznionego/upowazniong do skladania oswiadczen woli w imieniu Uczelni na podstawie
petnomocnictwa Rektora

(Nazwa firmy)

zwana dalej ,,pracodawcg”, TePIeZENtOWANG PIZEZ .. ...eunuenntent ettt et et e et et e et eee e aeenans

§1
1. Uczelnia umozliwia stuchaczowi.............cooovvviiiiiiiiinnn... , PESEL.....coiiiiiiiii,
korzystanie z zajec organizowanych w ramach oferowanych studiow
POAYPIOMOWYCh. ...t prowadzonych przez
Politechnike £.6dzka, realizowanych na Wydziale.................oooiiiiiiiii e, ,
whodziprzyul. ... 0] ¢V N
W CZasi€ ............ semestréw, obejmujacych ............... godzin dydaktycznych (jedna godzina
dydaktyczna trwa 45 min.) prowadzonych w systemie zjazdowym, w okresie od ............... do

2. Warunki otrzymania $wiadectwa ukonczenia studidow okreslone sg3 w Regulaminie Studiow
Podyplomowych w Politechnice L.odzkie;.

§2
1. Pracodawca oswiadcza, ze podejmuje studia, o ktorych mowa w § 1 oraz, ze zapoznal si¢ z:
1) programem studiow podyplomowych, stanowigcym zatgcznik nr 2do ............ ;
2) Regulaminem Studiéw Podyplomowych w Politechnice L.odzkiej;

3) Uchwalg Senatu Politechniki Lodzkiej — Zasady pobierania optat za ushugi edukacyjne
$wiadczone przez Politechnik¢ t.6dzka oraz warunki tryb ustalania obnizonej opfaty,
dostgpnych na stronie internetowej www.p.lodz.pl i zobowigzuje si¢ do przestrzegania ich
postanowien.

§3
W ramach $wiadczenia wskazanego w § 1 ust. 1 Uczelnia zobowigzuje si¢ do zapewnienia:
1) realizacji programu studiow podyplomowych objetych niniejszg umowg przez kadre dydaktyczng
posiadajaca kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajec;
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2)
3)
4)

sal dydaktycznych i wyposazenia niezb¢dnego do prawidtowej realizacji programu studiow;
obstugi administracyjno-technicznej studiow;

mozliwosci  korzystania z Biblioteki Politechniki todzkiej - na zasadach okreslonych
w Regulaminie Biblioteki Politechniki t.6dzkiej oraz bibliotek wydzialowych - na zasadach
okreslonych w regulaminach tych bibliotek*;5)wydania  $wiadectwa  ukonczenia  studiow
podyplomowych o ile stuchacz uzyskat wszystkie efekty uczenia si¢ przewidziane programem tych
studiow oraz spetnil warunki okreslone w Regulaminie Studiow Podyplomowych w Politechnice
Lodzkie.

§4
Stuchacz studiow podyplomowych nie otrzymuje indeksu i legitymacji studenckie;j.

Stuchaczowi odbywajacemu studia poza miejscem statego zamieszkania nie przystuguje prawo do
zakwaterowania w domu studenckim.

§5

Uczelnia zastrzega sobie prawo rezygnacji z uruchomienia studiow podyplomowych w przypadku
braku odpowiedniej liczby kandydatow.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 optata wniesiona przez pracodawce
podlega zwrotowi. Uczelnia nie jest zobowiazana do zaptaty odsetek z tytutu uiszczonej optaty.

§6

Pracodawca zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty za Swiadczenie okreslone w § 1 w wysokosci
.................................. (STOWNIC: L.t e a))
na konto bankowe Politechniki £OdzKiej ...

Optaty za swiadczenie wskazane w § 1 uiszczane sg w rownych ratach semestralnych, w wysokos$ci
w terminach:

1) zasemestr | —w terminie do dnia ............... ;
2) zasemestr Il — w terminie do dnia ................

Optate wnosi si¢ w terminach okreslonych w ust. 2, bez dodatkowego wezwania pracodawcy do
zaptaty. Datg wniesienia oplaty jest dzien wptywu na wskazane w ust. 1 konto bankowe Politechniki
Lodzkiej. Od optat wniesionych po terminie nalicza si¢ ustawowe odsetki.

Niedokonanie optaty lub wniesienie optat po terminie moze by¢ podstawg do skreslenia stuchacza
z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

Pracodawca/stuchacz zobowigzuje si¢ do wnoszenia optat administracyjnych 1 innych, zwigzanych
z obslugg toku studiow, m.in. za wydawane stuchaczowi dokumenty, o ile oplaty te przewiduja
odpowiednie przepisy.

Optaty okreslone w ust. 5 ustalane sa, na kazdy rok akademicki, decyzja Rektora, ktora podawana
jest do wiadomosci poprzez zamieszczanie na stronie internetowej www.p.lodz.pl.

§7

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe ze skutkiem na koniec semestru, w ktorym
nastgpito wypowiedzenie:

1) Uczenia, w przypadku:
a) niedokonanie wptat w wysokosci i na zasadach okreslonych w § 6 umowy,

b) niewywigzywania si¢ przez stuchacza z pozostatych zobowigzan wynikajacych z umowy.

* Opcja do wykorzystania przez wydzialy, ktore umozliwiajg stuchaczom studiéw podyplomowych korzystanie z biblioteki
wydziatowej (odrebnej od Biblioteki Politechniki L.odzkiej).
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2) Pracodawca, w przypadku:
a) ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow,
b) niewywigzania si¢ przez Uczelni¢ z zobowigzan wynikajacych z umowy.
Uczelnia nie zwraca oplat wniesionych za czas studiéw do konca semestru okreslonego w ust. 1.
§8
Pracodawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia do Uczelni wraz z Umowa oswiadczenia

stuchacza/stuchaczy* o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb Uczelni
zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

Uczelnia informuje, ze administratorem danych osobowych stuchacza zawartych w umowie jest
Politechnika L.odzka z siedziba w Lodzi, przy ul. Zeromskiego 116.

W sprawach ochrony danych osobowych mozna si¢ skontaktowaé z wyznaczonym przez Rektora
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mailowym rbi@adm.p.lodz.pl lub pod numerem
telefonu 42 631 20 39.

Politechnika t.6dzka przetwarza dane osobowe shluchacza wytacznie w celu wykonania zadan
wynikajacych z tej umowy oraz ksztatcenia i wystawienia rachunku za usluge, na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego
dalej ,,RODO”.

Dane osobowe stuchacza bedg udostepniane jedynie w celu dokumentowania przebiegu procesu
ksztatcenia.

Dane stuchacza bedg, przechowywane przez okres 50 lat poczynajac od stycznia roku nastepnego
po zakonczeniu procesu ksztalcenia. W przypadku wniesienia zastrzezen lub roszczen okres ten
przedtuza si¢ o czas zalatwienia sprawy.

Zgodnie z RODO stuchaczowi przystuguje: prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich
kopii; prawo do sprostowania i uzupeinienia swoich danych; prawo do usuni¢cia danych osobowych
lub ograniczenia przetwarzania tylko w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania si¢, z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa; prawo do uzyskania informacji oraz
prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres korespondencyjny Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych; - ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Dane sluchacza nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda poddawane
profilowaniu.

Uczelnia, spetniajac w procesie prowadzenia studiow wymagania wynikajace z ww. przepisow,
naktada na pracodawce obowigzek pisemnego jej powiadamiania o zmianie danych osobowych
pracodawcy i sluchacza zawartych w niniejszej umowie. Skutki zaniechania wykonania tego
obowiazku obcigza¢ beda pracodawce.

§9
Zmiana postanowien umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy
— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Statutu Politechniki L.6dzkiej, Regulaminu Studiéw
Podyplomowych w Politechnice L.6dzkiej, oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1360, z p6zn. zm.).

* Opcja do wyboru
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Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy, Strony poddaja rozstrzygnigciu sadow
powszechnych wlasciwych dla siedziby Uczelni.

Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze
Stron.

(podpis i pieczec przedstawiciela Uczelni) (podpis i pieczeé przedstawiciela pracodawcy)
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Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

Umowa Nr .../W .../20...

o warunkach ksztalcenia na studiach podyplomowych

zawarta w Lodzi w dniu ... , pomigdzy: Politechnika Lodzka —
Wydzial. ... e .

upowaznionego/upowazniong do skladania os$wiadczen woli w imieniu Uczelni na podstawie
pelnomocnictwa Rektora

a
................................................................................. ,ZS18dZIDa W .ot
(Nazwa Urzedu Pracy)
zwanym dalej Urzedem, repreZentOWany M PIrZEZ. ......o.ueuutntenrenttententeateanteteaneatenneaeennannens ,
§1

1. Uczelnia umozliwia stuchaczowi.............coovvviiiiiiiiiinnn... , PESEL....coooviiiiiiiiiii,
korzystanie z zajec organizowanych w ramach oferowanych studiow
............................................................... prowadzonych przez Politechnike 1.0dzka,
realizowanych na Wydziale..............oooiiiiiii , W Lodzi przy
ul. 0] ¢/ W czasie
............ semestrow, obejmujacych ............... godzin dydaktycznych (jedna godzina
dydaktyczna trwa 45 min.) prowadzonych w systemie zjazdowym, w okresie od ............... do

2. Warunki otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow okreslone sa w Regulaminie Studiow
Podyplomowych w Politechnice L.odzkie;.

§2
1. Urzad o$wiadcza, ze zapoznatl si¢ oraz zapoznat stuchacza z:
1) programem studiow podyplomowych;
2) Regulaminem Studiow Podyplomowych w Politechnice L.odzkiej;
3) Uchwata Senatu PL. — Zasady pobierania optat ...................
2. Tresci dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 1 dostgpne sg na stronie internetowej www.p.lodz.pl.
§3
W ramach $wiadczenia wskazanego w § 1 ust. 1 Uczelnia zobowigzuje si¢ do zapewnienia:

1) realizacji programu studidow podyplomowych obj¢tych niniejsza umowa przez kadre¢ dydaktyczna
posiadajaca kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajec;

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezb¢dnego do prawidtowej realizacji programu studiéw;
3) obstugi administracyjno-technicznej studiow;
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4)

S)

mozliwosci korzystania z Biblioteki Politechniki todzkiej - na zasadach okreslonych
w Regulaminie Biblioteki Politechniki t.o0dzkiej oraz bibliotek wydzialowych - na zasadach
okreslonych w regulaminach tych bibliotek*;

wydania §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych o ile stuchacz uzyskal wszystkie efekty
uczenia si¢ przewidziane programem tych studidow oraz spetit warunki okreslone w Regulaminie
Studiow Podyplomowych w Politechnice Lodzkie.

§4
Stuchacz studiow podyplomowych nie otrzymuje indeksu i legitymacji studenckie;j.

Stuchaczowi odbywajacemu studia poza miejscem statego zamieszkania nie przystuguje prawo do
zakwaterowania w domu studenckim.

§5

Uczelnia zastrzega sobie prawo rezygnacji z uruchomienia studiow podyplomowych w przypadku
braku odpowiedniej liczby kandydatow.

W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 1 optata wniesiona przez Urzad
podlega zwrotowi. Uczelnia nie jest zobowiazana do zaptaty odsetek z tytutu uiszczonej optaty.

§6

Urzad zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty za $wiadczenie okreslone w § 1 w wysokosci
.................................. (STOWNI: L. e i e a))
na konto bankowe Politechniki £OdzKiej ...

Oplaty za swiadczenie wskazane w § 1 uiszczane sg w rownych ratach semestralnych w wysokosci,
W nastepujacych terminach:

a) zasemestr | —w terminie do dnia ............... ,
b) zasemestr Il — w terminie do dnia ............... ,

Optate wnosi si¢ w terminach okreslonych w ust. 2, bez dodatkowego wezwania Urzedu do zaptaty.
Datg wniesienia optaty jest dzien wptywu na wskazane w ust. I konto bankowe Politechniki
Lodzkiej. Od optat wniesionych po terminie nalicza si¢ ustawowe odsetki.

Niedokonanie optaty lub wniesienie optat po terminie moze by¢ podstawg do skreslenia stuchacza
z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

Urzad/stuchacz zobowigzuje si¢ do wnoszenia optat administracyjnych i innych, zwigzanych
z obstuga toku studidow, m.in. za wydawane stluchaczowi dokumenty, o ile optaty te przewiduja
odpowiednie przepisy.

Optaty okreslone w ust. 5 ustalane sg, na kazdy rok akademicki, decyzja Rektora, ktora podawana
jest do wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie internetowej www.p.lodz.pl.

§7

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe ze skutkiem na koniec semestru, w ktorym
nastgpito wypowiedzenie:

1) Uczenia, w przypadku:
a) niedokonanie wptat w wysokosci i na zasadach okreslonych w § 6 umowy,

b) niewywigzywania si¢ przez stuchacza z pozostatych zobowigzan wynikajacych z umowy,

* Opcja do wykorzystania przez wydziaty, ktdre umozliwiaja stuchaczom studiéw podyplomowych korzystanie z biblioteki
wydziatowej (odrebnej od BPL).
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2) Urzad, w przypadku:
a) ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow,
b) niewywigzania si¢ przez Uczelni¢ z zobowigzan wynikajacych z umowy.

Uczelnia nie zwraca oplat wniesionych za czas studiéw do konca semestru okreslonego w ust. 1.

§8

Urzad zobowigzuje si¢ do dostarczenia do Uczelni wraz z Umowag os$wiadczenia
stuchacza/stuchaczy'o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb Uczelni
zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

Uczelnia informuje, Ze administratorem danych osobowych stuchacza zawartych w umowie jest
Politechnika L.odzka z siedzibg w Lodzi, przy ul. Zeromskiego 116.

W sprawach ochrony danych osobowych mozna si¢ skontaktowa¢ z wyznaczonym przez Rektora
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mailowym rbi@adm.p.lodz.pl lub pod numerem
telefonu 42 631 20 39.

Politechnika L.odzka przetwarza dane osobowe stuchacza wylacznie w celu wykonania zadan
wynikajacych z tej umowy oraz ksztalcenia i wystawienia rachunku za usluge, na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), zwanego
dalej ,,RODO™.

Dane osobowe stuchacza beda udostepniane jedynie w celu dokumentowania przebiegu procesu
ksztalcenia.

Dane shuchacza bedg, przechowywane przez okres 50 lat poczynajac od stycznia roku nastepnego
po zakonczeniu procesu ksztalcenia. W przypadku wniesienia zastrzezen lub roszczen okres ten
przedtuza si¢ o czas zalatwienia sprawy.

Zgodnie z RODO stuchaczowi przystuguje: prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich
kopii; prawo do sprostowania i uzupetienia swoich danych; prawo do usunigcia danych osobowych
lub ograniczenia przetwarzania tylko w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nast¢puje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa; prawo do uzyskania informacji oraz
prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO, na adres korespondencyjny Urzedu Ochrony
Danych Osobowych - ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Dane stuchacza nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda poddawane
profilowaniu.

Uczelnia, spetniajac w procesie prowadzenia studiow wymagania wynikajace z ww. przepisow,
nakltada na Urzad obowiagzek pisemnego jej powiadamiania o zmianie danych osobowych
pracodawcy 1 stuchacza zawartych w niniejszej umowie. Skutki zaniechania wykonania tego
obowiazku obcigzac¢ beda Urzad.

§9
Zmiana postanowien umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieunormowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy
— Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce, Statutu Politechniki todzkiej, Regulaminu Studiéw

Podyplomowych w Politechnice L.odzkiej, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 1360, z pdzn. zm.).

4Opcja do wyboru
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Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy, Strony poddaja rozstrzygnigciu sadow
powszechnych wlasciwych dla siedziby Uczelni.

Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze
Stron.

(podpis i pieczec przedstawiciela Uczelni) (podpis i piecze¢ przedstawiciela Urzedu)
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Zatgcznik nr 9

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

BADANIE ZADOWOLENIA SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH REALIZOWANYCH NA POLITECHNICE LODZKIEJ!

' Formeg wsparcia przy opracowywaniu wynikow badania zadowolenia stuchaczy stanowi arkusz Excel udostepniony dla kierownikéw studiow podyplomowych w dedykowanym Portalu
Informacyjnym w zakladce Ksztalcenie.
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waga aspektu (1-4)*: | ocena aspektu (1-5)**:

I-malo wazny,

aspekt badany 2- $rednio wazny, 1 2 3 4 S
. bardzo . . . bardzo
3-wazny, niska niska srednia | dobra dobra

4-bardzo wazny

organizacja studiow

przygotowanie prowadzacych do zajec

zakres merytoryczny realizowanych przedmiotéw

jako$¢ przekazywanych materiatow z zajec

warunki realizacji zaje€ (sale, sprzet)

*wpisac 1, 2, 3 lub 4 (w zaleznosci od uznanej wagi=waznosci aspektu badanego); przypisane wagi dla poszczegolnych aspektow mogq by¢ zroznicowane

**zaznaczyc¢ ,, X w macierzy przy wybranej ocenie w ramach danego aspektu badanego
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Informacje dla kierownika studidow podyplomowych w zakresie potencjatéw do doskonalenia:
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Zatacznik nr 10

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

Prorektor ds. ksztalcenia
Politechniki L.édzKkiej

Whiosek o zgode na przeprowadzenie kursu

(nazwa kursu)

oraz powolanie kierownika kursu

(imie i nazwisko, stopien naukowy/tytut/stanowisko pracy w PL/jednostka zatrudniajqca)

Uzasadnienie

Zapotrzebowanie na kwalifikacje (np. przedstawienie w kontekscie trendow na rynku pracy, rozwoju
nowych technologii, potrzeb spotecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu).

Planowana liczba uczestnikoOw:

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Jednostka/jednostki realizujace zajecia (w tym dane kontaktowe):

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
.......................................................................................................................................
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Wykaz 0s6b prowadzacych zajecia oraz opis ich kompetencji:
1) zatrudnionych w PL:

Nazwa jednostki zewngtrznej zamawiajacej kurs*:
Nazwa/nazwy wspodtorganizatoréow kursu (jednostki zewnetrzne)*:
Nazwa i numer projektu finansowanego z funduszy zewngtrznych*

Zataczniki* (np. umowa z jednostkg zewnetrzng zamawiajaca kurs, warunki realizacji kursu w ramach
projektéw finansowanych z funduszy zewngtrznych):

(tytul/y, imi¢ i nazwisko Dyrektora Katedry/

(tytul/y, imie i nazwisko Dziekana))
Kierownika Instytutu)

Ltodz, dnia... .........

Decyzja: ... ..o oo iiiiii it

(tytut/y, imig i nazwisko Prorektora ds. ksztatcenia/)

*wybra¢ wlasciwe
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Zatgcznik nr 11

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,

kursow i szkolen w Politechnice tddzkiej

Program Kursu ,,...ccciiiiiiiiiiiniiiiiinniiiiiinnicciennsccocens

Nazwa kursu

Efekty uczenia si¢

Lp. | Opis efektu
1
2
Wykaz zajeé
L Nazwa przedmiotu/modutu wraz z opisem tresci merytorycznych | Liczba godzin Punkty
P ECTS
1
2
Razem

Kierownik przedmiotu/modutu:

Realizatorzy przedmiotu/modutu:

Formy i warunki zaliczenia przedmiotu/modutu:

Metody weryfikacji efektow uczenia sig:

prezentaciji, itp.),

4) obserwacji i oceny aktywno$ci stuchaczy podczas zajec,

koncowa).

Osiagniecie wymaganych efektow uczenia si¢ sprawdza sie¢ za pomocg':
1) prac pisemnych (egzaminy, kolokwia, sprawozdania, eseje, projekty, plakaty, praca koncowa, itp.),
2) wypowiedzi ustnych (ustne sprawdziany wiedzy, wystgpienia publiczne np. wygloszenie referatu,

3) zadan praktycznych lub projektowych (zespotowych i indywidualnych),

5) samooceny i oceny wzajemnej stuchaczy (zwlaszcza w przypadku projektéw zespotowych).
Weryfikacja moze mie¢ charakter formujacy (czastkowy, wielokrotnie w toku zajg¢) lub sumujgcy (ocena

Bilans godzin:

Aktywno$¢:

Liczba godzin

£odz, dnia............

(tytut/y, imie i nazwisko Kierownika Kursu)

1 Nalezy okresli¢ metode weryfikacji efektow uczenia sig. Przedstawiony tekst ma charakter pogladowy.
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Zatacznik nr 12
do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice £odzkiej

Kosztorys/kosztorys korygujacy* kursu

(planowany termin rozpoczecia i zakonczenia oraz numer edycji)

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika kursu

2. | Wynagrodzenie nauczycieli/treneréw prowadzacych zajecia

3. | Wynagrodzenie pracownikow technicznych i administracyjnych
4. Sktadki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy

2. | Inne koszty **

Razem koszty bezposrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem koszty kursu

WPLYWY

1.

Wplywy od uczestnikow

2.

Inne wptywy

3.

Dochod

Min. liczba uczestnikow

Liczba grup

Odplatnosé 1 uczestnika

(tytul/y, imi¢ i nazwisko
Kierownika kursu,

Lodzdn. ...

* wybrac¢ odpowiedni
** wymieni¢ jakie:
*** wstawi¢ odpowiednio dla jednostki

(tytul/y, imi¢ 1 nazwisko Dziekana
/Kierownika Jednostki)***

(imi¢ 1 nazwisko Kwestora/)
pieczatka jednostki)
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Wyjasnienia:
Optaty powinny by¢ skalkulowane w takiej wysokos$ci, aby w petni pokryty koszty uruchomienia

i prowadzenia zaje¢. Od uczestnika nie pobiera si¢ dodatkowej oplaty za wydanie §wiadectwa
ukonczenia kursu jego koszt nalezy wkalkulowa¢ w optate za kurs wnoszong przez uczestnika.

Inne koszty rzeczowe, np. zakup aparatury, wymagaja akceptacji Kwestora i powinny by¢ ujete
w kosztorysie lub kosztorysie korygujacym oraz w sprawozdaniu finansowym z realizacji w pozycji
»inne koszty”. Do kosztorysu powinna zosta¢ dolaczona pisemna szczegodtowa informacja o przedmiocie
zakupu 1 cenie oraz uzasadnienie zakupu.
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Zatacznik nr 13

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice £odzkiej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI KURSU

(termin rozpoczecia i zakonczenia)

1. Wykaz osob uczestniczacych w danej edycji kursu zgodnie z zat. 13a:

2. Sprawozdanie finansowe.

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika kursu

2. | Wynagrodzenie nauczycieli/trener6w prowadzacych zajecia

3. | Wynagrodzenie pracownikow technicznych i administracyjnych

4. Sktadki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy

2. | Inne koszty *

Razem koszty bezposrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem koszty kursu

WPLYWY

1. | Wplywy od uczestnikow

2. | Inne wptywy

3. Dochod

Liczba uczestnikow

Liczba grup

Odptatnosé 1 uczestnika, w tym:

Pelna odptatnosé: kwota ........ x liczba uczestnikow ..............

DN | —

Czes$ciowa odptatnosé: kwota ........ X liczba uczestnikow ...........

(tytul/y, imig i nazwisko
Kierownika kursu,
nazwa jednostki)

Lodzdn. ...l

* wymieni¢ jakie:

(tytul/y, imi¢ i nazwisko Dziekana (imig¢ i nazwisko
/Kierownika Jednostki)** Kwestora)

**wstawi¢ odpowiednio dla jednostki
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Zatacznik nr 13a

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki tddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI KURSU

(termin rozpoczecia i zakonczenia oraz nr edycji)

Wykaz 0s6b uczestniczacych w edycji kursow

Lp.

Imi¢ i nazwisko

Miejsce
urodzenia

Data
urodzenia

Numer

wydanego uczestnikowi |uczestnikowi

Swiadectwa | Data wystawienia Swiadectwa wydanego

Lodz,dn. ..................

(tytul/y, imie i nazwisko Kierownika kursu

oraz nazwa Katedry lub Instytutu)
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Zatacznik nr 14

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

Prorektor ds. ksztalcenia

©0000000000000000000000000000000 0000000000000

Whiosek o zgode na przeprowadzenie szkolenia

(nazwa szkolenia)

oraz powolanie kierownika szkolenia

(imig i nazwisko, stopien naukowy/tytut/stanowisko pracy w PL/jednostka zatrudniajgca)

Uzasadnienie

Zapotrzebowanie na szkolenie (np. przedstawienie w kontek$cie trendow na rynku pracy, rozwoju
nowych technologii, potrzeb spotecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu).

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000006000000000

Jednostka/jednostki realizujgce zajecia (w tym dane kontaktowe):

Wykaz 0s6b prowadzacych zajecia oraz opis ich kompetencji:
1) zatrudnionych w PL:

Zasady rekrutacji (w tym informacja do kogo skierowane jest szkolenie):
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Dodatkowe uprawnienia uzyskane przez uczestnikow w trakcie szkolenia*:

Nazwa jednostki zewngtrznej zamawiajacej szkolenie*:
Nazwa/nazwy wspotorganizatorow szkolenia (jednostki zewngtrzne)*:
Nazwa 1 numer projektu finansowanego z funduszy zewnetrznych*

Zakaczniki* (np. umowa z jednostka zewnetrzng zamawiajaca szkolenie, warunki realizacji szkolenia
w ramach projektéw finansowanych z funduszy zewngtrznych):

(tvtut/y, imie i nazwisko Kierownika Jednostki) (tytul/y, imig i nazwisko Dziekana)

£odz, dnia............

Decyzja:.......cooeieiii it e

(tvtut/y, imie i nazwisko Prorektora ds. ksztatcenia)
Jesli dotyczy
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Zatacznik nr 15
do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice £odzkiej

Kosztorys/kosztorys korygujacy szkolenia

(planowany termin rozpoczecia i zakonczenia oraz numer edycji)

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. Wynagrodzenie kierownika szkolenia

2. | Wynagrodzenie nauczycieli/trenerow prowadzacych zajecia

3. | Wynagrodzenie pracownikow technicznych i administracyjnych
4. Sktadki ZUS od pozyciji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy

2. | Inne koszty *

Razem koszty bezposrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem koszty szkolenia

WPLYWY

1.

Wpltywy od uczestnikow

2.

Inne wptywy

3.

Dochod

Min. liczba uczestnikow

Liczba grup

Odplatnosé 1 uczestnika

Lodzdn. ..o
(tytul/y, imie i nazwisko tytut/y, imig i nazwisko Dziekana
Kierownika szkolenia, /Kierownika Jednostki) **

nazwa Katedry lub Instytutu)

- * wymienic¢ jakie.
**wstawi¢ odpowiednio dla jednostki

(imig i nazwisko
Kwestora)

42



Zatacznik nr 16

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice £odzkiej

Program szkolenia ,,...ccceevviiiiiniiiiiiiniiiiiiiniiiiiinniieiinnsd”

Lp Zakres tematyczny Liczba godzin
1

2

RAZEM

£0dz, dnia......... ...

(tvtut/y, imie i nazwisko Kierownika Szkolenia)
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Zatacznik nr 17

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kurséw i szkolen w Politechnice todzkiej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI SZKOLENIA

(termin rozpoczecia i zakonczenia)

1. Wykaz oséb uczestniczacych w danej edycji szkolenia zgodnie z zat. 17a:
2. Sprawozdanie finansowe.

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika szkolenia

2. | Wynagrodzenie nauczycieli/trenerow prowadzacych zajecia

3. | Wynagrodzenie pracownikow technicznych 1 administracyjnych

4. | Sktadki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy

2. | Inne koszty *

Razem koszty bezposrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem koszty szkolenia

WPLYWY

1. | Wplywy od uczestnikow

2. | Inne wptywy

3. | Dochdd

Liczba uczestnikow

Liczba grup
Odplatnosé¢ 1 uczestnika, w tym:
1. | Pelna odptatnos¢: kwota ........ x liczba uczestnikow ..............
2. | CzgSciowa odplatnos¢: kwota ........ x liczba uczestnikow
Lodzdn. ...
(tytul/y, imie i nazwisko (tvtut/y, imie i nazwisko Kierownik Jednostki) ** (imie i nazwisko

Kierownika szkolenia,
nazwa Katedry lub Instytutu)

* wymienic jakie
**wstawi¢ odpowiednio dla jednostki

Kwestora)

44



Zatacznik nr 17a
do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice £odzkiej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI SZKOLENIA

(nazwa )

(termin rozpoczecia i zakonczenia)

Data Numer
Lp. | Imi¢ i nazwisko | Miejsce urodzenia . zaswiadczenia/certyfikatu
urodzenia . .
wydanego uczestnikowi
B2, QMoo e et e

(tytut/y, imie i nazwisko Kierownika szkolenia

oraz nazwa Katedry lub Instytutu)
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Zatacznik nr 18

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice todzkiej

Oswiadczenie RODO

Zgodnie Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/649 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych) informujemy ze:

1. Administratorem danych osobowych stuchacza zawartych w oswiadczeniu jest Politechnika L.odzka
z siedziba w Lodzi, przy ul. Zeromskiego 116.

2. W sprawach ochrony danych osobowych mozna skontaktowaé si¢ z wyznaczonym przez
Administratora inspektorem ochrony danych pod adresem e-mailowym iod@adm.p.lodz.pl, lub pod
numerem telefonu 42 631 20 39.

3. Administrator przetwarza dane osobowe stuchacza/uczestnika wytacznie w celu wykonania zadan
wynikajacych z tego oswiadczenia oraz ksztatcenia i wystawienia rachunku za ustuge, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.),
zwanego dalej ,,RODO”.

4. Dane osobowe stuchacza/uczestnika beda udostgpniane jedynie w celu dokumentowania przebiegu
procesu ksztalcenia.

5. Dane stuchacza/uczestnika bedg, przechowywane przez okres 50 lat poczynajac od stycznia roku
nastepnego po zakonczeniu procesu ksztatcenia. W przypadku wniesienia zastrzezen lub roszczen
okres ten przedtuza si¢ o czas zalatwienia sprawy.

6. Zgodnie z RODO stuchaczowi/uczestnikowi przystuguje: prawo dostepu do swoich danych oraz
otrzymania ich kopii; prawo do sprostowania i uzupetnienia swoich danych; prawo do usunigcia
danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania tylko w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywiazania sig, z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa; prawo do uzyskania
informacji oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres korespondencyjny Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, - ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Dane stuchacza/uczestnika nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
poddawane profilowaniu.

MIEJSCOWOSE ..cevenvenvenrenrennene S ANIA i
(czytelny podpis Stuchacza/Uczestnika)
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Zatacznik nr 19

do Zarzadzenia Nr 32/2023 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen w Politechnice £ddzkiej

POLITECHNIKA LODZKA Rok akademicKki ......................
WYDZIAL ..o,
STUDIA PODYPLOMOWE Semestr ..........ccooveiiiiiniiieene
KARTA ZALICZEN
NazwisKo i imi¢ UCZESTNIKA .............oooooiiiiiiii e e e e et e e s e sra e e e s naaeeeennnees
Lp. Nazwa przedmiotu Wykladowca ECTS | Ocena Data Podpis

miejscowosci i data

tytul, imie i nazwisko kierownika studiéw podyplomowych
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